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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupi caz, a

reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente
privind Numele si
responsabilii ¥ Functia Data Semniitura
. prenumele
/operatiunea
1 2 3 4 5
Coordonator de
1.1. Elaborat Pana Magdalena . grant - Director 27.09.2018 %’W};
Responsabil cu Vol X
1.2. Verificat | Preda George Cosmin momtormarea St 27.09.2018
implementarea
proiectului
Consiliul de . »
1.3. Aprobat administratie Director

2. Situatia editiilor/reviziilor in cadrul procedurii operationale

Editia/revizia in | Component | Modalitatea reviziei Data de la care se

cadrul editiei a revizuita aplica prevederile
editiei/reviziei editiei
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3. Lista persoanelor la care se difuzeazi editia/revizia procedurii operationale

1. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din
cadrul editiei procedurii operationale

Scopul Compartiment . Nume si Data
difuzarii Functia prenume primirii Semnatura
1 3 4 5 6 7
3.1. Aplicare Echipa de Coordonator | Pana Magdalena | 02.10.2018
proiect grant
/ )
3.2 Informare | Cadre didactice Coordonator Pana Magdalena | 02.10.2018 ’
grant W VI
33 Evidentd Echipa de Coordonator | Pana Magdalena | 02.10.2018 e
proiect grant W/?
3.4 Arhivare Echipa de Coordonator | Pana Magdalena | 02.10.2018 Nk
proiect grant
A% 7

4. Scopul procedurii operationale
4.1. Prezenta procedurd are drept scop selectia elevilor care vor participa la activitatile
din cadrul proiectului ROSE — EDUCATIA DE PERFORMAN: T4, SANSA PEN' TARU o
CARIERA DE SUCCES A ELEVILOR LICEULUI T. EHNOLOGIC DE SERVICII “SFANTUL
APOSTOL ANDREI”! , in vederea indeplinirii obiectivelor propuse tn Formularul de aplicatie.
4.2. Procedura vizeazi selectia elevilor in vederea derulirii activitatilor pedagogice si
de sprijin si activititilor extracurriculare, conform Formularului de aplicatie.

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale
5.1.Procedura se aplica elevilor din clasele IX - XII din unitatea noastr scolara.
5.2 Procedura va fi publicati pe site-ul scolii

6. Documente de referinti o .
% Acordul de Grant (inclusiv anexele) semnat intre Ministerul Educatiei Nationale - Unitatea

de Management al Proiectelor cu Finantare Externd (MEN-UMPFE) si Beneficiarul de
grant;
% Documentele oficiale ale Proiectului ROSE:
v Acordul de Imprumut nr. 8481-RO semnat la Washington in data de 17 aprilie 2015
tntre Guvernul Romaniei si Banca Internationald de Reconstructie si Dezvoltare
(Banca Mondiala), ratificat de Parlamentul Roméniei prin Legea nr. 234/2015;



Proiectul privind Tnvéﬁméntul Secundar (ROSE)

Schema de Granturi pentru Licee 8 PROCEDURA OPERATIONALA
Beneficiar: LICEUL TEHNOLOGIC DE SERVICII "SFANTUL APOSTOL ANDREI" -* PRIVIND SELECTIA CADRELOR DIDACTICE
Strada Dedifel, nr. 4, Ploiesti, jud. Prahova, Tel: 0244/531041; Fax: 0244/531041 CARE DESF A$OARA ACTIVIT AT'

e-mail: lts_aa@yahoo.com web: www.liceulsfantulandrei.ro PEDAGOGICE SI DE SPRIJIN
Titlul subproiectului: EDUCATIE DE PERFORMANTA, $ANSA PENTRU O CARIERA DE SUCCES v
AELEVILOR LICEULUI TEHNOLOGIC DE SERVICI,,SFANTUL APOSTOL ANDREI”! NR. I

Acord de grant nr. 727/SGL/RII/02.10.2018

v' Manualul de Granturi pentru Licee, cuprinzand Ghidul Aplicantului, Ghidul
Evaluatorului i Ghidul de Implementare, parte a Manualului Operational al
Proiectului;

v' Ghidurile Béncii Mondiale privind realizarea achizitiilor:

v Ghidul privind selectia i angajarea consultantilor in cadrul Imprumuturilor BIRD sia
Creditelor si Granturilor Asociatiei Internationale pentru Dezvoltare (AID), de citre
fmprumutatii Bancii Mondiale, denumit Ghidul privind serviciile de consultantd,
publicat in ianuarie 2011 si revizuit in iulie 2014;

v' Ghidul privind achizitia de bunuri, lucréri si servicii, altele decat cele de consultants,
in cadrul Imprumuturilor BIRD i a Creditelor si Granturilor AID, de citre
Imprumutatii Bancii Mondiale, denumit Ghidul privind achizitiile, publicat in
Tanuarie 2011 si revizuit in iulie 2014;

v" Ghidul privind prevenirea si combaterea fraudei si coruptiei pentru proiecte finantate
prin imprumuturi BIRD, credite si granturi AID, denumit Ghidul Anticoruptie,
publicat in octombrie 2006 si revizuit in ianuarie 2011;

* Legislatia roméineascd in vigoare:

v" Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile i completirile ulterioare;

v’ Legea nr. 234/2015 pentru ratificarea Acordului de imprumut (Proiectul privind
invatimantul secundar) intre Roménia si BIRD;

v" Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificérile si completérile
ulterioare;

v' Hotirirea de Guvern nr. 215/2015 privind aprobarea Programului National Sprijin
la bacalaureat, acces la facultate;

v Hotarirea de Guvern nr. 26/2017 privind organizarea si functionarea Ministerului
Educatiei Nationale;

v Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitétilor de invitimant
preuniversitar (aprobat prin OM nr. 5079/2016);

v’ alte prevederi legale aplicabile.

# ROSE — Ghidul Aplicantului SGL Anexa 2 — Formularul de aplicatie
7.Perioada de aplicare a procedurii
Pe tot parcursul derulérii proiectului, 4 ani de la semnarea Acordului de grant intre
Ministerul Educatiei Nationale - Unitatea de Management al Proiectelor cu Finantare Externd

(MEN-UMPFE) si unitatea de invatimant.
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8. DESCRIEREA PROCEDURII
8.1. Generalititi:

Prezenta procedurd este elaboratd in baza Proiectului pentru invatimantul Secundar
(ROSE), proiect finantat conform Acordului de imprumut nr. 8481-RO semnat intre guvernul
Roméniei si Banca Internationald pentru Reconstructie si Dezvoltare. ROSE este un proiect
care isi propune si contribuie la reducerea abandonului in i{lvé;éméntul secundar si tertiar si la

cresterea ratei de promovare a examenului de bacalaureat. ﬁ’
T

8.2. Etapele derulirii selectiei:

(1) Procedura va fi adusa la cunostinta elevilor sia cadrelor didactice, respectind procedurile
de informare (Avizier, Consiliul Profesoral, Comisiile Metodice, site-ul scolii);

(2) Depunerea dosarului de candidatura;

(3) Selectia participantilor;

(4) Afisarea rezultatelor.

8.3. Continutul dosarului de candidatura:

- Copie C.L elev
- Cerere adresati Echipei de proiect/Coordonatorului de grant - semnatd si datatd de
participant — Anexa 1; :
- Angajament de participare — Anexa 2;
- Recomandare din partea dirigintelui clasei. Recomdndarea va contine: media generald la
sfargitul anului scolar precedent, media anuald la purtare, media anuald la disciplinele de
bacalaureat, motive care il recomandd pentru participarea la proiectul ROSE — EDUCATIA DE
PERFORMANTA, SANSA PENTRU O CARIERA DE SUCCES A ELEVILOR LICEULUI
TEHNOLOGIC DE SERVICII “SFANTUL APOSTOL ANDREI” !
- Acordul parintelui/ tutorelui legal — Anexa 3
8.4. Criteriile de selectie:
Selectia elevilor se realizeaza in conditiile respectirii egalitéii de sanse (etnie, sex, religie,
dizabilitati, categorie sociald ) dupd urmitoarele criterii :
(1) Media la disciplinele de bacalaureat pe anul scolar anterior mai micide 7 (cu
risc de esec scolar), pentru elevii claselor a X-a, a XI-a si a XII-a;
(2) Notele la Evaluarea Nationala mai mici de 6 ( cu risc de esec scolar), pentru
elevii claselor a IX-a;
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(3) Frecventa neregulati la ore la disciplinele de bacalaureat ( cu risc de abandon
scolar);

(4) apartenenta la un grup vulnerabil (elevi cu situatie materiald precard, elevi cu
pirintii plecati in striinatate/in detentie; elevi proveniti din familii cu situatii
sociale deosebite; elevi proveniti din familii monoparentale; elevi cu CES; elevi
institutionalizati/in plasament; elevi de etnie romd, elevi cu alte situatii speciale)

8.5. Pierderea calititii de elev din grupul tinta :

Calitatea de elev din grupul tintd se poate pierde in urmatoarele situatii :

(1) Pierderea calititii de elev al L.T.S. “Sfantul Apostol Andrei”;
(2) Finalizarea studiilor liceale; :
(3) Nerespectarea angajamentului de participare. ’

9. APLICAREA PROCEDURII
9.1 Documente necesare:
- Copie C.I. elev
- Cerere adresati Echipei de proiect/Coordonatorului de proiect - semnata si datatd de
participant — Anexa 1;
- Angajament de participare — Anexa 2;
- Recomandare din partea dirigintelui clasei. Recomandarea va contine: media generald la
sfarsitul anului gcolar precedent, media anuali la purtare, media anuald la disciplinele de
bacalaureat, motive ce il recomanda pentru participarea la proiectul ROSE — EDUCATIA DE
PERFORMANTA, SANSA PENIRU O CARIERA DE SUCCES A ELEVILOR LICEULUI
TEHENOLOGIC DE SERVICII “SFANTUL APOSTOL ANDREI" !
- Acordul parintelui/ tutorelui legal

10. MODUL DE LUCRU

NR ETAPA ACTIVITATEA
CRT.

Echipa de proiect a unitatii de invatamant intreprinde o
analiz3 a situatiei la invifaturd si a situatiei sociale a

subiectilor ce pot face parte din grupul fintd si lanseazi
apelul de selectie printr-o informare la avizierul unitétii

Analiza situatiei la

1 | invatituri si a situatiei
sociale a subiectilor ce
pot face parte din

de invatamant.
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grupul tinta
S::i‘bllfrea fie criterii Echipa de proiect stabileste criterii obiective si
5 3 1eclt1ve. st trans.parente transparente de selectie a elevilor car fac parte din
fe s¢ ectledz.l elevilor ce grupul {intd, care gi-au exprimat interesul de a participa
flc ?arte in grupul la activititile pedagogice si de sprijin si la activititile
fnta extracurriculare.
3 Intocmirea si transmiterea informdrii privind selectia
Lansarea ofertei elevilor din grupul tintd/ afisarea la avizierul unitatii de
invatamant.
4 Depunerea FElevii interesati si facd parte din grupul tintd depun la
documentelor la y
coordonatorul de grant documentele necesare
coordonatorul de grant :
5 Anal!zar?a dosarf. lor Dosarele candidatilor sunt analizate de cétre echipa de
candidatilor de catre . ;
. . proiect.
echipa de proiect.
Coordonatorul de grant informeazi C.A. si solicita
acestuia aprobarea/respingerea.
6 Informarea Consiliului | In baza hotérérii CA, directorul liceului nominalizeaza
de administratie elevii selectati care vor fi implicati in primul an de
implementare a proiectului, in baza criteriiolr
mentionate.
7 Informarea elevilor Coordonatorul de grant afiseaza la avizierul unitatii de
selectati/admisi nvatdmant rezultatul selectiei.
11. RESPONSABILITATI
Echipa de proiect

Analizeazi documentele depuse de aplicanti.

Membrii Consiliului de Administratie . . .
Verifica respectarea criteriilor de selectie si acordd avizul favorabil/ nefavorabil transferului.

Responsabilul cu monitorizarea
Solicita si arhiveaza toate dovezile.

12. DISPOZITII FINALE
Monitorizarea implementrii procedurii va fi realizati de citre echipa de proiect si de cétre

membrii CEAC. Revizuirea procedurii se va face anual.
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Anexa 1 - Cerere de inscriere

DOAMNA DIRECTOR,
Subsemnatul/a , n&scut/a la data de
domiciliat/a in , Sir. v , nr. , judet
, posesor al B./C. seria , . . eliberat de
la data de , avand CNP
, email
elev/din clasa a la Liceul Tehnologic de Servicii "Sfantul Apostol Andret", Municipiul Ploiesti, va rog s&-mi

aprobati inscrierea la selectia elevilor pentru grupul tintd din cadrul Proiectului privind Tnvatamantul Secundar
(ROSE), Schema de Granturi penfru Licee cu Titlul subproiectului: EDUCATIE DE PERFORMANTA, SANSA
PENTRU O CARIERA DE SUCCES A ELEVILOR LICEULUI TEHNOLOGIC DE SERVICII ,SFANTUL APOSTOL
ANDRETI’!

Componenta dosarului de candidatura:
v Cerere adeesats directorului - coordonator de grant - semnata si datata de participant;

v Angajament de participare;
v Recomandare din partea dirigintelui clase
v Acordul parintelui/ tutorelui legal

Data completarii,

Semnétura elev/a, Semnatura parinte/tutore,

DOAMNE! DIRECTOR - COORDONATOR DE GRANT A LICEUL TEHNOLOGIC DE SERVICII "SFANTUL
APOSTOL ANDREI", MUNICIPIUL PLOIESTI
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Anexa 2 - Angajament de participare

ANGAJAMENT DE PARTICIPARE

»

Subsemnatul/a © nascuttda la data de

domiciliat/a in , str.
, r. , judet , posesor al B.I/C.l. seria
, . | , eliberat de , la data de
avand CNP . email
, telefon mobil
elev/din clasa a la Liceul Tehnologic de Servicii "Sfantul Apostol Andref", Municipiul Ploiesti, va

prin prezenta imi exprim dorintfa de a participa la Proiectul privind Invatamantul Secundar (ROSE),
Schema de Granturi pentru Licee cu Titlul subproiectului: EDUCATIE DE PERFORMANTA, SANSA
PENTRU O CARIERA DE SUCCES A ELEVILOR LICEULUI TEHNOLOGIC DE SERVICI ,SFANTUL
APOSTOL ANDREI!

De asemenea, declar pe propria rispundere ca am fort informat/a privind conditiile de
candidature & si de desfasurare a Proiectului privind invitamantul Secundar (ROSE), Schema de
Granturi pentru Licee cu Titlul subproiectului: EDUCATIE DE PERFORMANTA, SANSA PENTRU O
CARIERA DE SUCCES A ELEVILOR LICEULUI TEHNOLOGIC DE SERVICII ,SFANTUL APOSTOL
ANDREI"! si, in caz cé voi fi selectat/a sa particip, mé angajez sa respect toate cerintele proiectului,
s particip la toate activitaile care imi revi si sé intocmesc toate documentele solicitate de catre
echipa de proiect.

Data:

Semnatura,

- ®
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Anexa 3 - Acordul parintelui
Acordul périntelui si consimtamantul pm@nd prelucrarea datelor cu
caracter personal al elevulw si parintelui

Subsemnatul/a ‘ v , nascut/d la data de
domiciliat/a in , str.
, nr. , judet , posesor al B.L/C.I. seria
, Nr. , eliberat de , la data de
avand CNP ., email
, telefon mofl ,in
calitate de parinte/tutore al elev/a ‘ , nascut/a la data de
domiciliat/a in . str.
, . , judet , posesor al B.L/IC.I. seria
, . , eliberat de & , la data de
, avand CNP , email
, telefon mobil

inscris/d la Liceul Tehnologic de Servicii "Sfantul Apostol Andrei’, Municipiul Ploiesti, benefiaciar al
Proiectului privind Inv&tamantul Secundar (ROSE), Schema de Granturi pentru Licee cu Titlul
subproiectului: EDUCATIE DE PERFORMANT/"\ SANSA PENTRU O CARIERA DE SUCCES A
ELEVILOR LICEULUI TEHNOLOGIC DE SERVICII ,SFANTUL APOSTOL ANDREI'!

Declaram prin prezenta ca am fost informati privind obllgatlwtatea de a furniza datele nostre cu
caracter personal, cu respectarea dispozitiilor legale in vigoage.

Declar c& sunt de accord ca datele personale ale mele si ale copilului meu, precum si materialele
rezultate in urma activitatilor (fotografii, filmar, inregistrari video, etc) s4 fie utilizate in scopul proiectului
mai sus-mentionat pe internet, pe site-ul scolii, pe site-ul proiéctului, refele de socializare, mass media, efc.

Declar c& sunt de accord ca datele personale ale mele si ale fiuluiffiicei mele s fie urilizate in
scopul proiectului mai sus-mentionat. Inteleg c& orice omisiune sau incorectitudine in prezentarea
informatiilor in scopul de a obtine avantaje patrimoniale sau de orice alta naturd este pedepsita conform

legii.
10
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Declar c& nu am furnizat informatii false in documentele prezentate si imi sum responsabilitatea
datelorcontinute in dosarul de selectie, garantdnd cé datele furnizate sunt actuale, reale, corecte §i
complete si m& angajez c&, dacé survin modificéri la datele personale (reinoirea C.1., schimbarea adrese,

efc) s& anunt echipa de proiect.

Nume si prenume pdrinte/tutore, Nume i prenume elev,

Semnatura parinte, Semndtura elev,
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PROCEDURA OPERATIONALA

PRIVIND SELECTIA CADRELOR DIDACTICE
CARE DESFASOARA ACTIVITATI
PEDAGOGICE $I DE SPRIJIN

NR. 1

Anexa 4 - Formular de inregistrare in grupul tinta

FORMULAR INDIVIDUAL DE INREGISTRARE IN GRUPUL TINTA

I. Informatii generale

1.1 Nume participant

N[ T T T T T T T [ [ [ ] Jaresa
Telefon , email

1.2 Clasa

1.3 Sex: Masculn [ ]  Feminin []

1.4 Nationalitate: romana l_—_—_l alta (specificati)

1.5 Data nasgterii. Ziua I:‘__—_‘Luna l:l___lAnuI L1

[ |

1.6 Locul de rezidentéd: Urban D Rural D

II. Media la disciplinele de bacalaureat obtinuta in anul scolar anterior (pentru elevii claselor a X-a, a

Xl-a si a XlI-a)
Disciplina Limba Matematica Geografie Logica Psihologie Economie
romana
Media anuala
M. Notele obtinute la evaluarea nationala (pentru elevii claselor a [X-a)
Disciplina Limba roméana Matematica
Media anuala
iv. Elevul se incadreazi intr-unul sau mai multe din urmatoarele criterii:
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NR. !

Nr. ' Criteriul
crt

Se hifeazé categoria

Elevi proveniti din familii fara venituri

Elevi proveniti din familii dezorganizate

Elevi in situatii de risc de abandon scolar

Elevi care provin din familii monoparentale

Elevi ai c&rar parinti sunt plecati in stréinatate

Elevi cu dizabilitati

Elevi de etnie roma

0| ~Nj O ol B W N} -~

Elevi care doresc s participle la activitatile privind dezvoltarea
personal si cresterea stimei de sine

Nume, prenume diriginte,

Semnatura,
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