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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Nr. Elemente privind Nume si prenume Functia Data Semniétura
crt. responsabilii/operatiunile
1.1. Elaborat Damian Florina Inspector  scolar  management 25.09.2023
institutional
Teju Claudia
Tenescu Liliana
Mincu Florea
1.2. Verificat Urleteanu Lorelli-Elena Inspector scolar general adjunct 26.09.2023
Secretariatul tehnic
13. Avizat Ristoiu Ruxandra Jurist 26.09.2023
Secretariatul tehnic SCIM
1.4, Aprobat llona Cornelia Rizea Inspector scolar general 27.09.2023
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2. Situatia editiilor si a reviziilor editiei procedurii operationale

Nr. Editia/revizia in cadrul editiei Componenta revizuita Modalitatea Data de la care se aplica
crt. reviziei editia/revizia din cadrul editei
2.1 Editia 1
2.2. Revizia 1 Responsabilitati Actualizare 28.09.2022
Completare
2.3. Revizia 2 Legislatie 07.11.2023
Descrierea procedurii

3. Lista persoanelor la care se difuzeazi editia/revizia din cadrul editiei procedurii operationale

Nr.

crt.

Scopul difuzarii
(informare/aplicare

/arhivare)

Exempl

ar nr.

Compartiment

Functia

Nume si Data

prenume

Semnatur

a
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3.1. Informare/aplicare Management ISGA Urleteanu Lorelli 07.11. Difuzare
2023 electronic
a
3.2, Informare/aplicare Curriculum i ISGA Georgescu Maria 07.11. Difuzare
inspectie scolara Magdalena 2023 electronic
a
3.3. Informare/aplicare Juridic Consilier Ruxandra Ristoiu 07.11. Difuzare
juridic 2023 electronic
a
3.4. Informare/aplicare Unitati de Directori Serviciul 14.11. Difuzare
invitamant Secretariat al 1SJ 2023 electronic
N CA
preuniversitar a
CA ale acestora
3.1 Arhivare Comisia de Consilier Ristoiu Ruxandra 07.11. Difuzare
0 monitorizare juridic 2023 electronic




Editia 1
P-4 Nr. de exemplare:2
—N B .
\> :Rivjn Procedura de sistem
Revizia 3
INSPECTORATUL SCOLAR privind desfasurarea online/hibrid a sedintelor consiliilor de administratie Nr. de exemplare: 2-
JUDETEAN PRAHOVA . ‘s A s A . .
’ la nivelul unitatilor de invatimant preuniversitar Exemplar nr.: 2
din judetul Prahova
MANAGEMENT
MANAGEMENT INSTITUTIONAL PS - M —nr. 17/07.11.2023

4.SCOPUL PROCEDURII:
5. DOMENIUL DE APLICARE:
Prezenta procedura:

(1)  reglementeaza desfasurarea on-line/hibrid a sedintelor consiliului de administratie al unitatilor de invatamant preuniversitar de stat din judetul

Prahova;

(2)  stabileste demersurile intreprinse si realizate pentru desfasurarea on-line/hibrid a sedintelor consiliului de administratie al unitatilor de invatamant

preuniversitar de stat din judetul Prahova, prin raportare la obiectivele specifice si la legislatia in vigoare;

(3)  stabileste modul de realizare a activitatii, responsabilitatile si documentatia necesara derularii on-line/hibrid a sedintelor consiliului de administratie

al unitatilor de invatamant preuniversitar de stat din judetul Prahova si persoanele responsabile ;

4) sprijind auditul si/sau alte organisme abilitate/persoane cu functii de monitorizare, indrumare si control in actiuni de auditare si/sau control, iar pe

director, in procesul de luare a deciziei.

Procedura se utilizeaza de catre toate unitatile de Invatdmant preuniversitar din judetul Prahova si se aplica de catre toate unitatile de invatamant

preuniversitar din judetul Prahova.
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6. DOCUMENTE DE REFERINTA:

6.1. Reglementari internationale

e Standardele internationale de control intern
6.2. Legislatie primara:
- Legea nr. 198/2023 a invatamantului preuniversitar
6.3. Legislatie secundara:

- Ordinul nr. 6.223/2023 pentru aprobarea Metodologiei-cadru de organizare si functionare a consiliilor de administratie din unitatile de invatamant

preuniversitar
- Ordinul nr. 4183/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar

- Regulamentul (UE) 2016/679 privind protectia persoanelor fizice In ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie

a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor)

- Ordinul nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice;
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- Legea Nr. 87/2006 pentru aprobarea OUG Nr. 75/2005, privind asigurarea calitatii educatiei

- H.G. nr. 1534/25.11.2008 privind aprobarea standardelor de referin{d si a indicatorilor de performantd pentru evaluarea si asigurarea calitatii in

invatdmantul preuniversitar

- H.G. nr. 993/18.11.2020 privind aprobarea Metodologiei de evaluare institutionala in vederea autorizarii, acreditdrii si evaludrii periodice a organizatiilor

furnizoare de educatie

- H.G. nr. 994/18.11.2020 privind aprobarea standardelor de autorizare de functionare provizorie si a standardelor de acreditare si de evaluare externa

periodicd in Invatamantul preuniversitar
6.4. Alte reglementari:

Ordinele, instructiunile, normele, metodologiile si alte documente emise de M.E. si alte ministere, cu referire la domeniu

7. DEFINITII SI ABREVIERI

7.1. Definitii:
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Nr.

crt.

Termenul

Definitia si/sau, dacd este cazul, actul care defineste termenul

Procedura documentata

Modul specific de realizare a unei activitafi sau a unui proces,
editat pe suport hartie sau in format electronic; procedurile
documentate pot fi proceduri de sistem s§i proceduri

operationale.

Procedura operationala

(procedura de lucru)

Procedura care descrie un proces sau o activitate care se
desfasoara la nivelul unuia sau mai multor compartimente
dintr-o entitate, fara aplicabilitate la nivelul intregii entitati

publice.

Procedura de sistem (procedura

generald)

Descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul
entitatii publice aplicabil/aplicabild majoritafii sau tuturor

compartimentelor dintr-o entitate publica.

Editie procedura

Forma actuala a procedurii; editia unei proceduri se modifica

atunci cand deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei
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proceduri sau atunci cand modificarile din structura procedurii

depasesc 50% din continutul reviziei anterioare.

Revizie procedura

Actiunea de modificare, respectiv adaugare sau eliminare a
unor informatii, date, componente ale unei editii a unei
proceduri, modificari ce implica, de regula, sub 50% din

continutul procedurii.

7.2. Abrevieri

Nr. crt. Abrevierea Termenul abreviat
1. PS/PO Procedura documentata
2. PO Procedura operationala (procedura de lucru)
3. PS Procedura de sistem (procedura generald)
4. E Elaborare
5. \Y Verificare
6. A Aprobare
7 Ap Aplicare
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Ah. Arhivare
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8. DESCRIEREA PROCEDURII FORMALIZATE:
8.1. GENERALITATI

Constituirea, functionarea si atributiile consiliilor de administratie din unititile de invataméant preuniversitar sunt stabilite prin Legea
invatamdntului preuniversitar nr. 198/2023 si Ordinul nr. 6.223 pentru aprobarea Metodologiei-cadru de organizare si functionare a consiliilor de

administratie din unitdtile de invdtamdnt preuniversitar, respectarea acestor reglementari legislative fiind obligatorie.

In conformitate cu Ordinul nr. 4183/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitdtilor de invitimant
preuniversitar, art. 18, alin (6) In situatii obiective, cum ar fi calamitati, intemperii, epidemii, pandemii, alte situatii exceptionale, sedintele consiliului de
administratie se pot desfasura online/hibrid, prin mijloace electronice de comunicare, in sistem de videoconferinta. si cu Ordinul nr. 6.223 pentru
aprobarea Metodologiei-cadru de organizare si functionare a consiliilor de administratie din unitatile de invatamant preuniversitar art. 11, alin., (3) In
situatii obiective, cum ar fi calamitati, intemperii, epidemii, pandemii, alte situatii exceptionale, sedintele consiliului de administratie se desfasoara doar

online, prin mijloace electronice de comunicare, in sistem de videoconferinta.,

Conform aceluiasi Ordin nr. 6.223 pentru aprobarea Metodologiei-cadru de organizare si functionare a consiliilor de administratie din unitatile

de invatamant preuniversitar, (4) Procedura de desfasurare online sau hibrid a sedintelor consiliului de administratie, care prevede inclusiv
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modalitatea de semnare a procesului-verbal de sedinta, se stabileste la nivelul inspectoratului scolar/directiei de invatamant si se aplica tuturor

unitatilor de invatamant preuniversitar de stat din judet/municipiul Bucuresti.

Prevederile Art. 10, alin. (3) din Ordinul nr. 6.223 pentru aprobarea Metodologiei-cadru de organizare si functionare a consiliilor de
administratie din unitatile de invatamant preuniversitar, potrivit carora prezenta membrilor la sedintele CA este obligatorie, iar dovada motivarii
absentelor se anexeaza la documentele sedintei CA, se aplica si in cazul desfasurarii on-line sau hibrid a sedintei. Membrii consiliului de administratie

aflati in imposibilitatea participarii la sedintd transmit secretarului CA, prin e-mail, fax, alte mijloace electronice folosite de unitatea de Invatdmant (de

exemplu, Whats App), documentul care justificd motivarea absentei, anterior inceperii sedintei.
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8.2. DESCRIEREA ACTIVITATILOR

8.2.1. SEDINTE DESFASURATE EXCLUSIV ONLINE/HIBRID

8.2.1.1. Anual, in prima sedinta de dupa constituirea noului consiliu de administratie sau in prima sedintd de dupa primirea prezentei proceduri,
pentru anul scolar 2023-2024, in cazul in care acesta s-a constituit anterior, consiliul de administratie al fiecarei unitati de invatamant preuniversitar

hotaraste:
1. situatiile in care sedintele consiliului de administratie pot fi desfasurate exclusiv online/hibrid

2. modalitatea de transmitere a optiunilor exprimate prin vot secret in cazul in care sedinta consiliului de administratie se desfisoara

online/hibrid

8.2.1.2. Tinand cont de prevederile legislative mentionate anterior, vor fi precizate clar aceste situatii, avandu-se in vedere caracterul lor obiectiv
si exceptional ((3) In situatii obiective, cum ar fi calamitati, intemperii, epidemii, pandemii, alte situatii exceptionale, sedintele consiliului de
administratie se desfasoara doar online, prin mijloace electronice de comunicare, in sistem de videoconferinta.), obligatia membrilor consiliului de

administratie de a participa fizic la sedinte.
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8.2.2. SEDINTE DESFASURATE EXCLUSIV ONLINE

8.2.2.1. HOTARAREA consiliului de administratie mentionata la 8.2.1.1 va cuprinde obligatoriu:

- individualizarea, descrierea, precizarea clara a acestor situatii. (de ex.: efectuarea unor lucrari temporare in unitatea de invatamant care impiedica

desfasurarea fizica a unei sedinte cu caracter urgent si obligatoriu, care nu suportd amanare; existenta unei pene de curent pentru o sedinta pentru care s-

a transmis convocatorul si nu suporta amanare etc.), care au ca efect imposibilitatea participarii fizice a tuturor membrilor;

- precizarea clara a modalitatii de transmitere si colectare a votului in cazul exercitarii votului secret (mijlocul de transmitere, modalitatea de

colectare si arhivare a voturilor de catre presedintele/secretarul consiliului de administratie).

8.2.2.2. Exercitarea votului de catre toti membrii prezenti la sedinta online se face in momentul solicitdrii de catre presedintele consiliului de

administratie, fiind transmis de catre fiecare membru prin mijloacele stabilite de comun acord si care permit atasarea dovezilor in dosarul de anexe.

8.2.2.3. Exercitarea votului secret de catre toti membrii prezenti la sedinta online se face sincron. Acesta trebuie sa fie exprimat in momentul
solicitarii de cétre presedintele consiliului de administratie, fiind transmis individual de catre fiecare membru numai prin mijloacele prevazute in hotdrarea

emisd de unitatea de invatamant ca urmare a aprobarii consiliului de administratie mentionata la 8.2.1.1. Dovezile privind exercitarea votului de catre

membrii prezenti la sedinta vor fi atasate in dosarul de anexe pentru sedinta respectiva.
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8.2.2.4. ACTIVITATI PREMERGATOARE SEDINTELOR EXCLUSIV ONLINE

Presedintele consiliului de administratie hotaraste modalitatea de desfasurare a sedintei consiliului de administratie exclusiv online avand n

vedere numai situatiile precizate in hotararea CA existenta si intocmeste o motivare a deciziei sale, pe care o ataseaza in dosarul de anexe ale registrului

de procese-verbale al consiliului de administratie.

Secretarul consiliului de administratie, realizeaza convocarea membrilor, in conformitate cu prevederile legislative generale, prin canalele de
comunicare stabilite in procedura proprie a unitatii de invatamant, si comunica tuturor membrilor/ observatorilor/invitatilor decizia directorului privind
desfasurarea online a sedintei, insotita de motivarea sa, si care este modalitatea concreta de desfasurare a sedintei (platforma prin intermediul careia se va

realiza intélnirea, linkul de conectare etc.), asigurandu-se ca toti membrii CA dispun de mijloacele necesare desfasurarii acestei intdlniri. Platforma

utilizata trebuie sa permita, obligatoriu, comunicarea audio-video si inregistrarea.

observatorilor/invitatilor care au confirmat primirea convocatorului si prezenta la sedinta, asupra indeplinirii tuturor conditiilor tehnice pentru desfasurarea

optima a intalnirii (conexiune de internet stabila si care asigura comunicarea, posibilitatea inregistrarii intalnirii etc.).

8.2.2.5. DESFASURAREA SEDINTELOR EXCLUSIV ONLINE
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La ora stabilitd in convocator pentru inceperea sedintei, presedintele consiliului de administratie face verificari asupra conectdrii tuturor
membrilor/observatorilor/invitatilor care au confirmat primirea convocatorului si prezenta si asupra existentei tuturor conditiilor tehnice pentru realizarea

inregistrarii audio-video a sedintei.

Sedinta consiliului de administratie desfasurata exclusiv online va fi inregistrata in totalitate, la finalul acesteia inregistrarea audio-video fiind
descarcata si arhivata in vederea atasirii in dosarul de anexe al registrului de procese-verbale. Tn finalul procesului-verbal al sedintei se va face mentiunea

privind inregistrarea sedintei si arhivarea inregistrarii.

Secretarul consiliului de administratie consemneaza in procesul-verbal al sedintei modalitatea de desfasurare online, cu inregistrare audio-video,
a sedintei, ca si prezenta nominala a membrilor consiliului de administratie la sedintda sau absenta acestora, existenta unei motivari pentru absentare,

precum si toate celelalte elemente cu caracter obligatoriu precizate in metodologie (art. 13, alin (2)).

Pentru dovedirea prezentei se vor folosi mijloacele specifice platformei (raportul meet attendance, descarcarea chat-ului, print screen etc.), dovada

prezentei fiind obligatoriu atasata in dosarul de anexe al registrului de procese-verbale al consiliului de administratie, pentru sedinta respectiva.

Exprimarea optiunilor prin vot va face prin mijloace electronice (watsapp, chat, formulare Google etc.) care permit colectarea raspunsurilor si
descarcarea acestora sub forma unei/unor anexe ce va/vor fi atasata/atasate, obligatoriu, in dosarul cu anexe al registrului de procese-verbale al consiliului
de administratie pentru sedinta respectiva.
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Din anexa, in conformitate cu consemnarile din procesul-verbal al sedintei, trebuie sa reiasd clar: propunerea supusd la vot, numarul voturilor

exprimate, numarul voturilor ,,pentru”, numarul voturilor ,,contra” sau al abtinerilor.

In cazul in care exprimarea votului trebuie sd fie secretd, colectarea raspunsurilor se va face cu asigurarea caracterului individual si secret (de

exemplu, prin chestionar Google, fara colectarea adreselor de mail).

Tn Intocmirea procesului-verbal al sedintei de consiliu de administratie vor fi respectate prevederile generale mentionate in Ordinul nr. 6.223
pentru aprobarea Metodologiei-cadru de organizare si functionare a consiliilor de administratie din unitatile de invatamant preuniversitar: Mentiunea
privind prezenta la sedinta si indeplinirea conditiei de cvorum, discutiile, punctele de vedere ale participantilor, modalitatea de vot si rezultatul obtinut
in urma votarii, precum si hotararea luata se consemneaza in procesul-verbal de sedinta si sunt asumate de participanti prin semnatura; art. 13, alin (2),

(3):(2) In procesele-verbale ale sedintelor consiliului de administratie, secretarul consiliului de administratie consemneaza:
a)prezenta nominala a membrilor consiliului de administratie la sedinte;

b)ordinea de zi a sedintelor prezentata de catre presedintele consiliului de administratie, respectiv hotararea de aprobare a ordinii de zi de catre

membrii consiliului de administratie;
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c)rezultatul votului: ,,aprobat”, , avizat®, , respins“ exprimat in urma analizei documentelor/propunerilor/cererilor supuse aprobarii/avizarii, prin
indicarea numarului de voturi ,,pentru*, numarului de voturi ,, impotriva* si a numarului de abtineri, precum si numele membrilor consiliului de

administratie care voteaza ,, impotriva“ sau se abtin;
d)interventiile pe care le au membrii consiliului de administratie, observatorii si invitatii in timpul sedintei respective.

(3) Numele si semnaturile olografe sau, dupa caz, digitale ale participantilor la sedinte sunt consemnate la sfarsitul procesului-verbal al fiecarei

sedinte; presedintele consiliului de administratie semneaza, la final, pentru certificarea celor consemnate in procesul-verbal.

8.2.2.6. In cazul sedintelor desfasurate exclusiv online, semnarea procesului-verbal se poate realiza electronic de citre membrii prezenti la
sedinta respectiva. Daca nu existd aceasta posibilitate, semnarea se va face, obligatoriu, cel mai tarziu inainte de inceperea urmatoarei sedinte a consiliului
de administratie, indiferent ci aceasta se desfasoard fizic, online sau hibrid, dar intr-un termen care si nu depaseasca 7 zile lucritoare. In situatii
exceptionale care determina instituirea oficiala a starii de alertd/urgentd, semnarea procesului-verbal de catre membrii prezenti la sedinta respectiva Se va

face Tn momentul in care se declara ridicarea acesteia.
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8.2.3. SEDINTE DESFASURATE HIBRID

8.2.3.1. HOTARAREA consiliului de administratie mentionati la 8.2.1.1 va cuprinde obligatoriu:

- individualizarea, descrierea, precizarea clard a acestor situatii, care au ca efect imposibilitatea participarii fizice a unuia/unora dintre membri,

cu exceptia directorului/secretarului, care sunt prezenti fizic obligatoriu

- precizarea clarda a modalitétii de transmitere a votului de catre membrii care nu sunt prezenti fizic la sedintd, in cazul exercitarii votului secret

(mijlocul de transmitere, modalitatea de colectare si arhivare a voturilor de catre presedintele/secretarul consiliului de administratie).

8.2.2.2. Exercitarea votului de catre toti membrii care participa la sedinta hibrid se face in momentul solicitarii de catre presedintele consiliului de

administratie, fiind transmis de cétre fiecare membru prin mijloacele stabilite prin hotararea consiliului de administratie si care permit atasarea dovezilor

n dosarul de anexe.

8.2.2.3. Exercitarea votului secret de catre membrii care participa la sedinta hibrid se face sincron. Acesta trebuie sa fie exprimat in momentul
solicitarii de catre presedintele consiliului de administratie, fiind transmis individual de cdtre membrii care se afld in imposibilitatea de a participa fizic

numai prin mijloacele prevazute in hotararea emisa de unitatea de invatamant ca urmare a aprobdrii consiliului de administratie mentionata la 8.2.3.1.

Dovezile privind exercitarea votului de catre membrii prezenti de la distantd la sedinta vor fi atasate in dosarul de anexe pentru sedinta respectiva.
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8.2.2.4. ACTIVITATI PREMERGATOARE SEDINTELOR HIBRID

Presedintele consiliului de administratie hotaraste modalitatea de desfasurare a sedintei consiliului de administratie hibrid avand n vedere numai
situatiile precizate In hotararea CA existentd si intocmeste o motivare a deciziei sale, pe care o ataseazd in dosarul de anexe ale registrului de procese-

verbale al consiliului de administratie.

Secretarul consiliului de administratie, realizeaza convocarea membrilor, in conformitate cu prevederile legislative generale, prin canalele de
comunicare stabilite in procedura proprie a unitatii de invatamant, si comunica tuturor membrilor/ observatorilor/invitatilor decizia directorului privind
desfasurarea hibrid a sedintei, insotita de motivarea sa, si care este modalitatea concreta de desfasurare a sedintei (platforma prin intermediul céreia se va
realiza intélnirea, linkul de conectare etc.), asigurandu-se ca membrii CA care participa de la distantd dispun de mijloacele necesare desfasurarii acestei

intélniri. Platforma utilizati trebuie sa permita, obligatoriu, comunicarea audio-video si inregistrarea.

Inainte de inceperea sedintei, presedintele consiliului de administratie se asigura asupra posibilitatii conectarii membrilor/ observatorilor/invitatilor
care au confirmat primirea convocatorului si prezenta la sedintd de la distanta, asupra Indeplinirii tuturor conditiilor tehnice pentru desfasurarea optima a

ntalnirii (conexiune de internet stabild si care asigura comunicarea, posibilitatea inregistrarii intalnirii etc.).
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8.2.2.5. DESFASURAREA SEDINTELOR DEFASURATE iN FORMAT HIBRID

Obligatoriu, presedintele consiliului de administratie si secretarul consiliului de administratie sunt prezenti fizic la sedintele desfasurate in format

hibrid.

La ora stabilitd in convocator pentru inceperea sedintei, presedintele consiliului de administratie face verificari asupra conectarii
membrilor/observatorilor/invitatilor care au confirmat primirea convocatorului si prezenta, cu participare de la distantd, si asupra existentei tuturor

conditiilor tehnice pentru realizarea inregistrarii audio-video a sedintei.

Sedinta consiliului de administratie desfasurata hibrid va fi inregistrata in totalitate, la finalul acesteia inregistrarea audio-video fiind descarcata si
arhivata in vederea atasarii in dosarul de anexe al registrului de procese-verbale. Tn finalul procesului-verbal al sedintei se va face mentiunea privind

inregistrarea sedintei si arhivarea inregistrarii.

Secretarul consiliului de administratiec consemneaza Tn procesul-verbal al sedintei modalitatea de desfasurare hibrid, cu inregistrare audio-video,
a sedintei, ca si prezenta nominala a membrilor consiliului de administratie la sedinta sau absenta acestora, modalitatea de participare (fizic/de la distanta),

existenta unei motivari pentru absentare, precum si toate celelalte elemente cu caracter obligatoriu precizate in metodologie (art. 13, alin (2)).
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Pentru dovedirea prezentei se vor folosi mijloacele specifice platformei (raportul meet attendance, descarcarea chat-ului, print screen etc.), dovada

prezentei fiind obligatoriu atasatd in dosarul de anexe al registrului de procese-verbale al consiliului de administratie, pentru sedinta respectiva.

Exprimarea optiunilor prin vot secret Se va face, pentru membrii prezenti de la distanta, obligatoriu prin mijloace electronice (watsapp, chat,
formulare Google etc.) care permit colectarea raspunsurilor si descarcarea acestora sub forma unei/unor anexe ce va/vor fi atasata/atasate, obligatoriu, in

dosarul cu anexe al registrului de procese-verbale al consiliului de administratie pentru sedinta respectiva.

Din anexa, in conformitate cu consemnarile din procesul-verbal al sedintei, trebuie sa reiasa clar: propunerea supusa la vot, numarul voturilor

exprimate, numarul voturilor ,,pentru”, numarul voturilor ,,contra” sau al abtinerilor.

In cazul in care exprimarea votului trebuie s@ fie secretd, colectarea raspunsurilor se va face cu asigurarea caracterului individual si secret (de

exemplu, prin chestionar Google, fara colectarea adreselor de mail).

Tn Intocmirea procesului-verbal al sedintei de consiliu de administratie vor fi respectate prevederile generale mentionate in Ordinul nr. 6.223
pentru aprobarea Metodologiei-cadru de organizare si functionare a consiliilor de administratie din unitatile de invatamant preuniversitar: Mentiunea
privind prezenta la sedinta si indeplinirea conditiei de cvorum, discutiile, punctele de vedere ale participantilor, modalitatea de vot si rezultatul obtinut
in urma votarii, precum si hotararea luata se consemneaza in procesul-verbal de sedinta si sunt asumate de participanti prin semnatura; art. 13, alin (2),
(3):(2) In procesele-verbale ale sedintelor consiliului de administratie, secretarul consiliului de administratie consemneaza:
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a)prezenta nominala a membrilor consiliului de administratie la sedinte;

b)ordinea de zi a sedintelor prezentata de catre presedintele consiliului de administratie, respectiv hotararea de aprobare a ordinii de zi de catre

membrii consiliului de administratie;

I3

c)rezultatul votului: , aprobat*”, , avizat®, , respins“ exprimat in urma analizei documentelor/propunerilor/cererilor supuse aprobarii/avizarii, prin
indicarea numarului de voturi ,,pentru*, numarului de voturi ,,impotriva* si a numarului de abtineri, precum si numele membrilor consiliului de

administratie care voteaza ,, impotriva“ sau se abtin;
d)interventiile pe care le au membrii consiliului de administratie, observatorii si invitatii in timpul sedintei respective.

(3) Numele si semnaturile olografe sau, dupa caz, digitale ale participantilor la sedinte sunt consemnate la sfarsitul procesului-verbal al fiecarei

sedinte; presedintele consiliului de administratie semneaza, la final, pentru certificarea celor consemnate in procesul-verbal.

8.2.2.6. In cazul sedintelor desfisurate in format hibrid, semnarea procesului-verbal se poate realiza electronic de citre membrii prezenti de la
distantd la sedinta respectiva. Dacd nu existd aceasta posibilitate, semnarea se va face, obligatoriu, cel mai tarziu Inainte de inceperea urmatoarei sedinte

a consiliului de administratie, indiferent cad aceasta se desfasoara fizic, online sau hibrid, dar intr-un termen care sa nu depaseasca 7 zile lucratoare. In
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situatii exceptionale care determina instituirea oficiald a starii de alertd/urgenta, semnarea procesului-verbal de catre membrii prezenti la sedinta respectiva

se va face iIn momentul 1n care se declara ridicarea acesteia.
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