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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea §i aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii documentate

1.1 Elaborat PREDA COSMIN Responsabil SCIM 05.02.2026 W

12 | Verificat MANOLE ROXANA Responsabil CEAC 06.02.2026
-] WY Hd 2 »
13 | Aprobat POPA LAURA Director 10.02.20%6 [ ORT D RO
| 2y}
e o/
/ )
T T . 72 O\ % oS
2, Situatia editiilor §i are viziilor in cadrul editiilor procedurii ¢ (A ""6"?::"5;?3\-
= ; T — — — - . ok O
Componenta | Modalistea | Daradela care se aplica prevederile editel SIS TE

cadrul editiei 0 _ :
S b revimits mviziei. | . reviziei edifiei

1 2 & 4 5
21 Editial-a 10.02.2026

22 Reviziad

23 Revizial

24 Revizia?

25 Revizia3

o . = e | Semnatura

| 2 3 4 5 6 7 8

3.1 | Informare/Aplicare Didactic Consilier Educativ BUCUR OTILIA 10.022026 | difuzare
electronici

32 | Aprobare Didactic Director POPA LAURA 10.02.2026 | difuzare
electronici

33 | Verificare Didactic Responsabil CEAC MANOLE ROXANA 10.02.2026 | difuzare
electronici

34 Arhivare Didactic Secretar CEAC DUMITRACHESCU 10.02.2026 | difuzare
STELUTA electronici
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4. Scopul procedurii

4.1, Stabilegte modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate
Prezenta procedur stabilegte modul de asigurare a securiti{ii tuturor persoanelor implicate in activitajile desfisurate in

afara unitatii de inv¢amant.

4.2. D asiguriri cu privire la existen{a documentatiei adecvate derularii activitatii

4.3. Asiguri continvitatea activitiii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului

4.4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe director, in luarea deciziel.

4.5. Alte scopuri

5. Domeniul de aplicare

5.1. Precizarea (definirea) activit3ii la care se referd procedura operationali:
Securitatea persoanelor implicate in activititile desfigurate in afara unititii de invaamant.

5.2. Delimitarea explicitd a activitatii procedurate in cadrul portofoliulni de activitati desfasurate de unitate:
Activitatea este relevanta ca importans, fiind procedurata distinct in cadrul unitatii.

$.3. Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurats: De activitatea procedurats depind
toate celelalte activitati din cadrul unitiitii, datoriti rolului pe care aceasti activitate il are in cadrul derulirii corecte §i la timp
a tuturor proceselor.

5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activititii procedurate:

5.4.1. Compartimente fumizoare de date:
Toate compartimentele,

5.4.2. Compartimente fumnizoare de rezultate:
Toate compartimentele.

$.4,3. Compartimente implicate in procesul activitaii:
Didactic.
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6. Documente de referint}

6.1. Reglementiri internationale;
-Nu este cazul,

6.2, Legislatie primari;

- Ordinulnr.5726/2024 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare i functionare a unitatilor de inva{amant
preuniversitar, cu modificarile i completirile ulterioare;

- Legea invétdmantului preuniversitar nr.198/2023 cu modificarile si completirile ulterioare;

- Ordinul nr. 3637/2016 privind organizarea taberelor, excursiilor, expeditiilor si a altor activitdti de timp liber in
sistemul de Invitimént preuniversitar;

= Ordinul nr. 2.508/4.493/2023 pentru aprobarea Metodologiei privind asigurarea asistenjei medicale a
antepregcolarilor, prescolarilor, elevilor din unitifile de invi{imant preuniversitar si studentilor din institutiile de
Invigamant superior pentru mentinerea starii de sandtate a colectivititilor si pentru promovarea unui stil de viata sdndtos.

6.3. Legislatie secundari:

- Ordinnr.600/2018 privind aprobarea Codului controlului internmanagerial al entitatilor publice Publicat in Monitorul
Oficial, Partea I nr. 387 din 07.05.2018;

- Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitari la nivelul unititilor de nvatimant preuniversitar a
Standardului 9 - Proceduri previzut in Codul controlului intern managerial al entitagilor publice, aprobat prin Ordinul
secretarului general al Guvernului nr. 600/2018.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale unitatii:
- Regulamentul de organizare §i functionare al unitatii;
- Regulamentul Intern al unitafii;

- Deciziiale Conducatorului unitaii;

- Circuitul documentelor;

- Alte acte normative.,
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7. Definitii 41 abrevieri

T.1. Definitii ale termenilor:

i

2

Procedurd documentaii

Modul specific de realizare a unei activitifi sau a unui proces, editat pe suport de hirtie
sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistern gi
proceduri operationale;

Procedurd de sistern( procedurd generald)

Descrie un proces sau o activitate care se desfiigoars la nivelul unititii aplicabil/
aplicabili majoritdtii sau tuturor compartimentelor dintr-o unitate;

713

Proceduri operational2 {procedurd de lucru)

Procedura care descrie unproces sau o activitate care s desfasoard la nivelul unuia sau
mai multor compartimente dintr-o unitate, fard aplicabilitate la nivelul intregii unitati;

7.14

Document

Act prin care se adevereste, se constat sau se preconizeazii un fapt, se confera un drept,
se recuncagte o obligatie respectiv text soris sau tipdrit inscriptic sau altd marturie
servind la cunoagterea unui fapt real actual sau din irecut;

715

Aprabare

Confirmarea scrisd, semndtura gt datarea acesteia, a autorititii desemnate de a fi de
acord cu aplicarea respectivului document in organizatic;

716

Verificare

Confirmare prin examinare gi furnizare de dovezi obiective dc ciitre autoritatea
desemnata (verificator), a faptului ¢a sunt satisficute ceringele specificate, inclusiv
cerintele Comisici de Monitorizare;

717

Editie a unei proceduri operationale

Forma initiala sau actualizatd, dupi caz,a unei proceduri operationale, aprobats si
difuzat¥;

Revizia incadrul unei edigi

Actiunile de modificare, adiugare, suprimare sau alte asemenca,dupi caz,a uneia sau
mai multor componente ale unei editii a procedurii operationale, aciuni care au fost
aprobate 3i difuzate.

7.2. Abrevieri ale termenilor:

7.2.1 PS. Proceduri de sistem

722 P.O. Procedurs operationali

723 E Elaborare

724 v Venficare

7.2.5 Ap. Aplicare

726 Ah. Arhivare

727 CEAC. Comisia pentru evaluarea §i asipurarea calitafii
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8. Descrierea procedurii

8.1. Generalitafi:
Scopul acestei proceduri este de a defini modalitatile si mijloacele prin care se realizeaza securitatea persoanelor
implicate in activitatile desfasurate in afara unitatii de Invatimant.

8.2. Documente utilizate:

8.2.1. Lista si provenienta documentelor:
- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la pet.6.

B.2.2. Continutul §i rolul documentelor:

- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de implementare a
activitfifii procedurate;

- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabild, se face prin programul informatic la care au acces
salariatii unitatii,

8.2.3. Circuitul documentelor:
- Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoagterii §i aplicdrii de cétre salariafii unitatii a prevederilor legale care
reglementeazi activitatea procedurati, elaboratorul va difuza procedura conform pct.3,

8.3. Resurse necesare:;

8.3.1. Resurse materiale:

- Computer;

- Imprimanta;

- Copiator;

- Consumabile {cerneald/ toner);
- Hartie xerox;

- Dosare,

8.3.2. Resurse umane:

- Conducitorul unititii;

- Comisia CEAC;

- Compartimentele previzute In organigrama unitatii.

8.3.3. Resurse financiare:
- Conform Bugetului aprobat al unitatii.

8.4. Modul de lucru;

8.4.1. Planificarea operatiunilor §i actiunilor activitatii:
Operatiunile si actiunile privind activitatea procedurati se vor derula de catre toate compartimentele implicate,
conform instructiunilor dinprezenta proceduri.

8.4.2. Derularea operatiunilor §i actiunilor activitatii:

Avénd in vedere responsabilitatea exclusivi a conducerii unitatii de Invi{iméant in ceea ce priveste activititile
desfasurate in afara unititii, in conditii de siguranti si securitate pentru elevii si cadreie didactice participante, se
impune necesitatea respectirii tuturor prevederilor legale aflate in vigoare.

Securitatea persoanelor participante la activitdtile din afara unitatii de invatimant, se asigurd potrivit tipului de
activitate desfigurat.

Parisirea spatiului unitatii de inviitimént de citre elevi, in vederea desfasurdrii unor activititi extragcolare/ programe educationale,
in afara unitiii
Activitatea desfagurate in afara unitifii sunt concepute ca mediu de dezvoltare personali, ca modaiitate

6/16



LICEUL TEHNOLOGIC DE PROCEDURAOPERATIONALA Editia:l-a
SERVICIl ,SFANTUL
APOSTOL ANDREI

MUNICIPIUL PLOIESTI

SECURITATEA IN ACTMTATILE DESFASURATE INAFARA | Revizia0
UNITATII DE INVATAMANT

Cod:P0-9.2.24 Exemplar nr.1

de formare si intarire a culturii organizationale a unititii de invatamant si ca mijloc de imbunatatire a motivatiei,
frecventei §i performantei scolare, precum i de remedierea unor probleme comporiamentale ale elevilor.
Activitatile desfagurate pot fi: culturale, civice, artistice, tehnice, aplicative, stiintifice, sportive, turistice, de educatie
rutierd, antreprenoriale, pentru protectie civild, de educatie pentru sdnatate si de voluntariat.

Activititile pot consta in: proiecte §i programe educative, concursuri, festivaluri, expozitii, campanii, schimburi
culturale, excursii, serbari, expeditii, scoli, tabere si caravane tematice, dezbateri, sesiuni de formare, simpozioane,
vizite de studiu, vizite, ateliere deschise etc,

Pentru activitiile ce presupun tabere, excursii, expeditii si alte activitéifi de timp liber, cadnil didactic organizator trebuie s3 informeze
grupul asupra urmatoarelor aspecte:

a) Scopul si programul activitatii;

b} Obiectivele turistice care vor fi vizitate:

¢) Durata deplasirii, ziva, ora si locul plecarii, precum §i ziua, ora si locul sosirii;

d) Localitatea de destinatie, unitatea de cazare §i distanta pan3 la aceasta, precum si pachetut de servicii privind:

- mijloacele de transport utilizate, caracteristicile gi categoria acestora, precum §i copia certificatului de inmatriculare
la Registrul comerfuiui, copia licentei de transport persoane, copia asigurarii derdspundere a transportatorului fapi de
ciiatorii transportaji in caz de accidente;

- conditiile de cazare si masi (numarul locurilor de cazare autorizate, categoria de clasificare a unititilor de
cazare/alimentatie etc,)

- dotarile suplimentare din incinta unititii de cazare (ex. piscine, terenuri de fotbal sau tenis, mese de ping-pong etc.);
) Documente/ informaii privind costul excursiei/ taberei/ expeditiel/ activititii etc.;

f) Numirul de participanti estimat: elevi si adulti, cu respectarea regulii de 1 cadru didactic la cel mult 10 elevi;

g) Activitaji care presupun un anume grad de dificultate/ risc.

Informatiile de 1a lit. d) si e) vizeazsi activitatile care se destisoard in afara localititii in care se afld unitatea de
invajimant.
Informatiile de la lit. d) si €) vor fi solicitate operatorilor economici contractati de catre cadrul didactic, organizator
al activitatii.

Documentatia aferentd activitatilor care se desfigoara in focalitatea in care se afl unitatea de invifimant consts in:

a} Acordul scris al parintilor/ tutorilor legal instituiti;

b} procesul-verbal de informare/ instruirea participantilor, in care se vor insera, dupi caz, reguli specifice deplasirii;
¢) documentele previtzute mai sus la lit. a), b) si ¢) si anume: scopul si programul activititii, obiectivele turistice
care vor fi vizitate, durata deplasérii, ziua, ora si locul plecarii, precum si ziua, ora si locul S08irii;

d} aprobarea conducerii unitifii de invatimant.

Documentatia aferentd taberei/ excursiei/ expeditiei/ activitatii care se desfisoard in alti localitate dect cea a unitatii de
Invalimént, care presupune mai multe tipuri de servicii, consta in:

a) acordul scris al parintilor/ tutorilor legal instituiti;

b) procesul-verbal de informare/ instruirea participantilor, in care se vor insera, dupi caz,reguli specifice deplasirii;
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¢} documentele previzute mai sus la lit. a), b), c), d) si ) si anume: scopul si programul activitatii, obiectivele
turistice care vor fi vizitate, durata deplasarii, ziua, ora si locul plecarii, precum si ziua, ora si locul sosirii, localitatea
de destinatie, unitatea de cazare si distanta pana la aceasta, precum si pachetul de servicii privind: mijloacele de
transport utilizate, caracteristicile i categoria acestora, precum si copia certificatului de inmatriculare 1a Registrul
comertului, copia licentei de transport persoane, copia asiguridrii de raspunderea transportatorului fati de calitorii
transportafi in caz de accidente, conditiile de cazare i masd, dotdrile suplimentare din incinta unititii de cazare,
documente/ informatii privind costul excursiei/ taberei/ expeditiei/ activitatii etc.;

d) adeverintele medicale cliberate de medicul de familie/ medicul scolar, care s3 ateste faptul ¢4 starea de sinatate i
permite sd participe la activitatile propuse;

e) aprobarea conducerii unitatii de inviamant.

fh cazul in care tabdra se organizeaza in timpul orelor de curs, in situatii excepfionale bine justificate, unitatea de
invaimént va solicita aprobarea Inspectoratului $colar, carvia Ti va transmite si planul de recuperare a orelor
neefectuate.

in cazul deplasdrilor cu elevii in proiecte/parteneriate educationale europene/internationale se soliciti avizarea de
cétre Inspectoratul Scolar.

Supravegherea persoanelor implicate in activititile organizate in afara unitatii presupune ca la plecarea din unitate a
elevilor, cadrul didactic organizator verifici, conform listei de prezentd, dac sunt toti elevii implicati in activitate. Cadrul
didactic organizator va fnsofi elevii §i se va asigura de prezenta si modul de comportare al acestora. Se vor
informa/instrui toti participantii cu privire la regulile specifice activitatii desfisurate, intocmindu-se un proces-
verbal de informare/ instruire a participantilor in acest sens.

In activitatile desfasurate in afara unitifii de invitaméant, pentru asigurarea securititii elevilor, cadrele didactice organizatoare au, cel
putin, urmétoarele obligatii:

a) si sesizeze autorititile competente cu privire la toate aspectele care {in de siguranta si protectia
participaniilor la activitate:

b) s# asigure cite un cadru didactic insofitor pentru fiecare10 elevi participanti;

€) si ia misuri de prevenire/ reducerea riscurilor de vitAmare a participantilor;

d) s adapteze activitatile la varsta, stadiul de dezvoltare, nevoile si ritmu] elevilor participanti.

Pe durata participrii la activititi, elevi au urmitoarele obligatii:

a) sd respecte conditiile de siguranta pe parcursul deplasirilor;

b) s& nu recurgi la acte de violents;

€) sé nu pericliteze siguranta si securitatea participantilor;

d) sa se comporte civilizat §i sd nu distruga bunuori;

e} s manifeste un comportament responsabil fagd de propria persoana si fati de ceilalti participanti laactivitate;
f} si nu aduca si si nu consume tutun, alcool, substante stupefiante si psihotrope.

Personalul unititii este obligat si cunoasca si sa respecte obligatiile ce ii revin, fiind direct raspunzator pentru
asigurarea ordinii §i securitatii persoanelor. Cadrele didactice au obligatia s4 ia toate masurile in vederea asiguririi
condiiilor de sigurant ale elevilor pe durata activitdgilor desfagurate. Toate persoanele implicate in activititile
desfagurate in afara unititii de invitdmant cunosc si respectd prevederile legale privind securitatea. Elevii participanti
la activitati vor respecta obligatiile previizute de prezenta proceduri.
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Se va pistra legétura permanentd cu organele de politie, pazi §1 protectie pentru a fi in mé#sura de a interveni operativ
In rezolvarea unor situatii care ar afecta siguranta persoanelor implicate In activitati.

Unitatea de invatimant incheie protocoale de parteneriat cu organizatii nonguvernamentale, unitati medicale, politie,
jandarmerie, institutii de cultury, asociatii confesionale, alte organisme, in vederea atingerii obiectivelor educationale
stabilite. Pentru activititile derulate in afara unitdtii, in protocol se va specifica concret cirei pargi ii revine
responsabilitatea asiguririi securititii elevilor,

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activititii:
Rezuhatele activitatii vor fi valorificate de toate compartimentele din unitate.

9. Responsabilitsti

9.1. Conducitorul unitatii
- Aprobi procedura;
- Asigurdl implementarea i mentinerea procedurii.

9.2. Cadrele didactice organizatoare
- Aplica §i mentin procedura;
- Realizeaza activititile descrise la termenele stabilite in prezenta procedurs.
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10. Formular de evidentd a modificarilor

1 2 3 4 5 6 7 8
10.1 10.02.2026 -
10.2 I-& 1 -
10.3 l-a 2 -
10.4 l-a 3 -

11. Formular de analiza a procedurii

1. Didactic MANOLE 10.02.2026 [
ROXANA
2. Didactic PREDA COSMIN 10.02.2026

12. Formular de difuzare a procedurii

Nr. Compartiment Nume si Data primirti Semnitura Data Data intrarii in
ex prenume retragerii vigoare a
procedurii
1 Management Popa Laura Difuzare 10.02.2026
electronici
2 | Personal didactic Preda Cosmin Difuzare 10.02,2026
electronici
3 Secretariat/Resurse Dumitrachescu Difuzare 10.02.2026
umane Steluta electronica
13. Anexe
ANEXA nr.1

LICEUL TEHNOLOGIC DE SERVICII “SFANTUL APOSTOL ANDRETI™
Strada Deditel nr.4 Ploiesti Jud Prahova

: Tel: 0244/531041 ; Fax 0244/531041

e-mail : lts_aa@yahoo.com

Nr. inregistrare :

Plan de excursie/tabiri/expedifie/drumetii/alte activiti{i de timp liber

1.Unitatea de invitdmént: Liceul Tehnologic de Servicii »Sfintul Apostol Andrei” Ploiesti

2.Clasa/clasele ;

3.Destinatia:

4.Scopul cilatoriei:

3.Data/perioada calitorie:

6.Data si ora plecarii:

7.Data si ora sosirii:

8.Tabel cu numarul, numele §i prenumele copiilor participanii, precum si datele de contact ale parintilot/tutorilor legali:
9.Numirul si datele de contact ale cadrelor didactice insofitoare:

10.Numarul, numele si prenumele adultilor participanti (al{ii decét cadrele didactice): Nu e cazul
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[1.Locul plecirii, firma de transport:
12.Locul sosirii, firma de transport:
13.Persoana de contact din partea firmei de transport:

14.Datele de contact ale operatorului economic responsabil pentru asigurarea serviciilor de cazare §i masi:

15.Adresa gi numdrul de telefon ale structurii turistice de primire, care asigurli cazarea i masa:

16.In cazul in care este posibil §i permis inotul, existd si un salvamar pe toatii perioada cat copiii sunt in apd?

Certific ci toate datele de mai sus sunt conform cu realitatea

Cadrul didactic organizator (nume, prenume, semnatura):

Data:
Cadre didactice insotitoare:

I. Nume si prenume . SemNAUIA ..oooeeeeceerreeeeee e e

2. NUME $i PIeTIIME ....oveeeereeeeerceeresseceeee e reren s SEMDATUTA ..o vesea

3. Nume §i Prenume ....cooecivemuireeiecirer i eeeee e eee s SEMBANIFA ..o

4. NUME §i Prenume ......oevcocreercerrenereriesesennsereeesecessensessesses SEMNEUTA vovvoooeooeooeoooo
Aprobat director (nume, prenume, semndtura): prof.

ANEXA nr.2
TABEL NOMINAL

ce cuprinde participantii la deplasarea / tabdira / excursia / expeditia / drumetia / concursul / festivalul

din perioada .eueaaen PE IASEUL juuvvenissrnsesensenne

Semnituri

Numele gi prenumele clev/
périnte

Clasa
/Obser
Y.

crt.

Numele si prenumele

Semnituri
elev / piirinte

Clasa
fObser
Y.
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4. Conducitorul / organizatorul taberei / excursiei / expeditiei / drumefiei

Nume si prenume Semnédturl ............

Cadre didactice insotitoare:
5. NUmE §i PrOAUIME .....oovrerereevsve e scceeneseemens e eeeeeeereeees SEUATUIE oo
6. NUme §i Premime ........ocorrvvreve e Semnaturd ................
7. NUME §i PrENUMIE .ucucveeeceecrerreerereensmenresssnssn s e cene. SR tovviveiseereeeeecsresseseseeresssesesesens
8. NUME $I PrENUINE ....oooooecencemrneesisseiasse e ceee e eseeseee SETIEULA oo
9. NUME §i PIENUME ..cveeeererieerectreemeeee e s Semnituri ...

ANEXA nr.3

ACORDUL PARINTELUI/TUTORELUI LEGAL
- excursie/tabird/expeditie —

Numele gi prenumeie elevului:
Clasa:

Scoala: Liceul Tehnologic de Servicii ”Sfintul Apostol Andrei” Ploiesti

Data excursiei:

Numele si prenumele parintelui/tutorelui .,

Numele si prenumelec adrului didactic orgamzator a] excursiei:

Numele §i prenumele cadrului didactic Tnsotitor:

Destinatia:

Locul de plecare:

Locul de sosire:

Mijlocul de transport;

Numele unititii de primire si datele de contact*); .. "

Atasati itinerariul in cazul in care sunt previzute mai multe loca;u Ploiesti —Bucuresti- Ploiesti

Scopul excursiei:

imbricaminte specificd/Echipament specific necesar in excursie: ..........ocoovooee.e..

I_| Da

| Nu

Programul acestei excursii cuprinde activitati fizice si sportive (de exemplu: ......... ) ORI

I_| Da

|| Nu

a) Inteleg ci existd riscul de vatimare asociat activititilor fizice §i sportive mentionate mai sus gi sunt de acord ca propriul meu
copil si participe 1a acestea, cul eXCEPLA: .....co.eveeveries e

b) Mentionez c& regimul medical permanent sau temporar al copilului meu, inclusive regimul de diets, cel de medicatie gi/sau
necesitatea utilizarii aparatelor auditive sau vizuale, este: .......cco.coeviveeecmcneceererne,

¢) Sunt de acord ca, in cazul unei urgene de vitimare sau Imbolnivire a C()pllull.ll cadrul didactic insofitor s& m3 ingtiinteze
imediat, si ia leg#tura cu o unitate medical specializatd, si actioneze in numele meu si s3 obtina tratamentul medical al copilului.
M oblig si plitesc suma aferents, in cazul administrérii unui tratament medical contra cost.

d) Sunt de acord ca propriul meu copil s s¢ comporte civilizat i responsabil, s3 respecte regulile stabilite si accept consecingele in
situatia fn care nu se va comporta ca atare.

&} Accept ci sunt responsabil pentru aducerea si preluarea copilului la orele si locatiile precizate anterior. In'peleg faptul cd propriul
meu copil va fi insotit pe toat# perioada excursiei de un cadru didactic Tnsofitor.

f) Accept ci rdiméne la latitudinea gcolii s3 modifice aspectele legate de transport, cazare si alte servicii, dupd cum consider
necesar. inieleg ¢4 voi fi mformat asupra acestor modifichri cu cel putin 24 de ore maintea plecirii.

8) Sunt de acord ci coala nu poate fi responsabild pentru actiunile operatorilor de transport sau de turism care isi ofera serviciile
pentru aceasti excursie.

h) Sunt de acord si infeleg c4 sunt responsabil pentru faptele copilului meu. Absolv scoala de toate obligatiile si rispunderea
ocazionate de aceastd excursie, cu exceptia celor cavzate de neglijenta cadrelor didactice insofitoare.

i) In;eleg cii definerea si consumul de tutun, bauturi alcoolice si droguri sunt interzise si am discutat acest lucru cu copilul meu.
Sunt de acord ca propriul meu copil s fie supus procedurilor disciplinare si unei posibile anchete, dac va consuma alcool sau va
define astfe] de substante psihotrope.

j) Inteleg faptul ca elevii care nu respect regulamentul de organizare §i functionare a unititilor de inviitimant preuniversitar si
regulamentul intern al scolii pot si fie exclugi de scoali de pe lista participantilor la astfel de manifestiri,
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k) Sunt de acorded, in cazul in care copilul meu comite o fapti gravi pe petioada excursiei, rimane Ja latitudinea scolii s imi
trimit4 copilul acasd, eu fiind informat asupra acestui lucru in prealabil. In acest caz, voi supotta toate cheltuielile ocazionate de
plecarea lui anterioard §i nu voi solicita returnarea nici unei sume din partea scolii. In cazul elevului minor, voi veni s imi preiau
copilul 5i voi suporta toate cheltuielile ocazionate de plecarea lui anterioara anticipati, firs a solicita returnarea nici unei sume din
partea gcolii.

1) in caz de urgenga, pot fi gisit, 24 de ore, la urmitoarele numere de telefon: ..........ovveeveen.....

Date de contact SUPIMENEATE: ...vovvvveveeeeeeeiic e,

m) Sunt de acord ca propriul meu copil s3 participe la aceastd excursie.

(semnitura parintelui/tutorelui legal) {data)

ANEXA nr4

Declarafia elevului
Am citit acest formular i inteleg ci trebuie si mi comport politicos, responsabii si s3 respect regulile stabilite de organizatorii
acestei excursii, si nu consum tutun, bauturi alcoolice i droguri si s# nu Intreprind actiuni care pot s puni in pericol sinitatea,
securitatea §i siguranfa mea sau a celorlalii participanti.

(semnatura elevului) (data)

Anexa 5

DECLARATIE
pe proprie rdspundere a coordonatorului/organizatorului excursiei si a cadrelor didactice insotitoare, privind asigurarea

securititii elevilor pe toati durata deplasarii

Subsemnatul/SubSemnata «...cceceerererercerserers cadru didactic titular pe postul/catedra de .....oeveeeceererereereeresrierinns ,1a
unitatea de invitimdént Licenl Tehnologic de Servicii *Sfantul Apostol Andrei” Ploiesti,imi asum responsabilitatea
pentru siguranta si securitatea elevilor, pe toati durata deplasirii si desfisuriirii taberei/excursiet/drumetiei efectuati cu

un numiir de elevi, de la unitatea de invatamant Liceul Tehnologic de Servicii "Sfintul Apostol Andrei”

Ploiesti
Mentionez faptul ci am luat la cunostinta prevederile ordinutui MECTS 3060 din 3.02.2014 sj ale procedurii

ISJIBN nr, 239/18.01.2016 privind organizarea si desfasurarea taberelor, excursiilor, expeditiilor si drumetiilor scolare si

declar ci acestea sunt respectate.

Data: Semniitura,
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Anexa 6
DECLARATIE
operator care oferi servicii turistice
Subsemnatul, ....oocovieeveeeannn JsLeprezentant imputernicit al ............. (denumirea operatorului economic), In calitate de ofertant
al serviciilor turistice ................. (denumirea serviciului), la data de .............. (zi/lund/an), declar pe propria rispundere ci:
;) I (denumirea operatorului economic) nu am intrat in faliment, ca urmare a hotiirarii pronuntate de judecitorul-sindic;

b) detin polita de asigurare privind rambursarea cheltuielilor de repatriere gi/sau a sumelor achitate de citre achizitor in cazul
insolvabilititii sau falimentului agentici de turism qr. ............... ;emisi de ..............., valabila pdnd la data de ..................:

¢) in ultimii 2 ani am indeplinit integral obligatiile contractuale si nu am produs prejudicii beneficiarilor.

in conformitate cu oferta transmisa achizitorului am acordat acestuia urmatoarele gratuititi:

sau:

Costul total per persoani este de .............. lei (inclusiv TVA).

Subsemnatul declar ci informatiile furnizate sunt complete i corecte in fiecare detalin si inteleg ca achizitorul are dreptul de a
solicita, in scopul verificarii i confirmirii declaratiilor, orice documente doveditoare de care dispun.

Inteleg ¢, in cazul in care prezenta declarajie nu este conformi cu realitatea, sunt pasibil de incilcarea prevederilor legislatiei in
vigoare privind falsul in declaratii.

Data .o

Operator economic,

(semnaturi autorizatit)

Anexa 7
DECLARATIE
operator care ofera servicii de transport
Subsemnatul, ..........ccc.coen...o..... reprezentant imputernicit al ............. (denumirea operatorului economic), in calitate de ofertant
al serviciilor de transport ..............oveu.... (denumirea serviciulni), 1a data de ................ (zi/lun#/an), declar pe propria raspundere ci:
@) weerreerneceennn. (denumirea operatorului economic) nu am intrat in faliment, ca urmare a hotfirarii pronuntate de judecitorul-sindic;

b) detin polita de asigurare de raspundere a transportatorului fati de cilatorii transportati in caz de accidente produse in trafic
intern i international nir. .................., emisd de ......co......... , valabild pdni la data de ............;
¢) in ultimii 2 ani am indeplinit integral obligatiile contractuale $i nu am produs prejudicii beneficiarilor.
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fn conformitate cu oferta transmisa achizitoralui am acordat acestuia urmitoarele gratuititi:

sall;

fn conformitate cu oferta transmisd achizitorului am acordat acestuia urmatoarele reduceri la setvicii:

Costul total per persoani este de ................ lei {inclusiv TVA),

Subsemnatul declar ¢ in formatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si Inteleg ci achizitorul are dreptul de a
solicita, in scopul verificirii si confirmarii declaratiilor, orice documente doveditoare de care dispun.

Tnte!eg ca, in cazul in care prezenta declaratic nu este conformi cu realitatea, sunt pasibil de incilcarea prevederilor legislatiei in
vigoare privind falsul in declarafii.

Data.....coooveemeacnnnn
Operator economic,

(semniturd autorizatd)
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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea §i aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei in

cadrul editiei procedurii documentate
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Cuprins

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din cadrul editiei procedurii ...........vovvoveeveveesreeeoe, 2
B BCOPUE PROCEUULLLL ......oevercessrneece e esmsas s e eeee s eses e e seeeeeeoeeeeeeeeeeeeeeeooo 3
5% DIOMERIUL AC BPICAIE 1.vv.rv-rr e erevreresssaseseseeer e sessserssssssssses s seeseseseee s esesseseee oo s eesessese oo eeoeoeseeoeeeeeeeeseeoeooee 3
62 DOCUMENLE 6 LELETINE. ...cvvvvmrarereresere e ceocveoereoe e ee e e eee e ses oo oo eoeeeees s w4
T DI § BDIEVITI -......covecveessseeneecereeescssssssss s eoeoeee e mest e e oo s eoeoeeesees oo eeeeeeeeeeoeoeoeeeee 5
Bl DESCTIENER PIOCEAUI ....or-c11cs1 v erersesses st e e scese e eeeee e es e s oo oo seeeeeeeeeeseeeseeseeee oo 6
9. RESPOMSADIALI ... oeveveveveeeececre e sssesss s oot eeeeeeoeseoeeeeseseeeeeeeeeeeeeeoeeoeeoooee o 9

10. Formular de evidenta @ MOGIfICATIION ....vvvvvvveveeeses oo eeeeeee oo eoeeses s 10
1. Formular de analizh & PrOCEAUIL ........-.cceceevsvveererereeereseeeeseseseseeesesse st eseseseeeeeeeeeeeeoeeoeeeeoeeoeoeeoooeoeoeo 10
12. Lista de difuzare 2 procedunii..........oveeeeeeeeeeneaererersssrsreeoooos oo oo .10
B30 ADIGKE oottt sassssss sttt oo oo+ do
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