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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupi caz, a reviziei in

Procedurd operationald privind

PREVENIREA SI REDUCEREA VIOLENTEI iN MEDIUL SCOLAR
Cod: PO - 10.02
Editia [1], Revizia [4 ], Data [06.10.2022 ]

cadrul editiei procedurii operationale

Elemente
privind Numele si Functia Data Semnatura
responsabilii prenumele
/operatiunea
1 2 3 4
1.1. Elaborat Pani Magdalena Director 01.10.2015
/15.10.201
6/01.10.20
17/01.10.2
018/06.10.
2022
1.2. Verificat Preda Cosmin Director adjunct 06.10.2022
1.3. Verificat Popa Laura Cilina Director 06.10.2022
adjunct/SCIM
1.4. Aprobat Consiliul de Director 06.10.2022
administratie

Nr. exemplare: 4

2. Situatia editiilor/reviziilor in cadrul procedurii operationale

Editia/revizia in
cadrul editiei

Componenta
revizuita

Modalitatea reviziei

Data de la care se
aplica prevederile
editiei/reviziei editiei

2.1 | Editia 1 X 01.10.2015
2.2 | Revizial Modificare legislatie 15.10.2016
2.3 | Revizia2 Modificare responsabil 01.10.2017
verificare/Modificare
legislatie
2.4 | Revizia 3 Modificare responsabil 01.10.2018
verificare/Modificare
legislatie
2.5 | Revizia 4 Modificare responsabil 06.10.2022

verificare/Modificare
legislatie
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3. Lista persoanelor la care se difuzeazi editia/revizia procedurii operationale

Scopul Nr. | Compartiment | Functia Numele si Data Semnatura
difuzarii | ex. prenumele primirii
Aplicare |1 Management Director Pana Magdalena | 06.10.2022 | Difuzare
electronicd
Aplicare |2 Management Director Preda 06.10.2022
adj. Cosmin/Popa
Laura
Aplicare |1 Profesorii 06.10.2022 | Difuzare
invatamant electronica
primar,
dirigintii si
profesorii
Consiliului
Profesoral
Aplicare |2 Consiliul de Presedinte | Pand Magdalena | 06.10.2022 | Difuzare
Administratie electronica
Arhivare |4 CEAC Responsabil | Bucédlau Andreea | 06.10.2022 | Difuzare
CEAC electronica

4. Scopul procedurii

4.1. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate Stabileste
metodologia si responsabilitdtile celor implicati in procesul de prevenire, combatere si monitorizare a
violentei in cadrul unitatii scolare. Procedura are drept scop instiintarea in timp util a persoanelor
abilitate, respectiv conducerea unititii si comisia de disciplind, precum si a dirigintelui §i a parintilor

elevilor implicati in acte de violent.

4.2. Da asigurdri cu privire la existenta documentatiei adecvate deruldrii activitdtii 4.3. Asigurd
continuitatea activititii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului 4.4. Sprijind auditul si/sau alte
organisme abilitate in actiuni de auditare gi/sau control, iar pe director, in luarea deciziei 4.5. Alte scopuri

5. Domeniul de aplicare

5.1. Precizarea (definirea) activitatii la care se referd procedura operationald: Prevederile prezentei

proceduri se aplica de cétre comisia de disciplina si directorul unitatii.

5.2. Delimitarea explicitd a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitdti desfasurate de

unitate: Activitatea este relevanté ca importanta, fiind procedurata distinct in cadrul unitatii.

5.3. Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea proceduratd: De
activitatea procedurata depind toate celelalte activititi din cadrul unitatii, datoritd rolului pe care aceastd

activitate 1l are in cadrul derularii corecte si la timp a tuturor proceselor.
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5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate:

5.4.1. Compartimente furnizoare de date: Toate compartimentele.

5.4.2. Compartimente furnizoare de rezultate: Toate compartimentele.

5.4.3. Compartimente implicate in procesul activitatii: CEAC.

6. Documente de referinti
6.1. Reglementiri internationale:

*  Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului Uniunii Europene din
27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter
personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul
general privind protectia datelor).

6.2. Legislatie primara:

e Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare

e HG nr. 1.344/2007 privind normele de organizare si functionare a comisiilor de disciplind, cu
completdrile si modificarile ulterioare; - Anexa la OMECT nr. 1409/29.06.2007 STRATEGIA MECT cu
privire la reducerea fenomenului de violenta in unitatile de invatdmant preuniversitar;

e OME nr. 5154/30.08.2021 privind aprobarea Metodologiei — cadru de organizare si fnctionare a
consiliului de administratie din unitatile de invatdmént preuniversitar, cu modificérile si completarile
ulterioare

o OMEC 4183/04.08.2022 privind aprobarea Regulamentului — cadru de organizare si fnctionare a
consiliului de administratie din unitatile de invatadmént preuniversitar, cu modificérile si completarile
ulterioare

e Standardele de management si control intern, aprobate prin OSGG nr. 600/2018.

6.3. Legislatie secundara:

+ Legea Nr. 87/2006 pentru aprobarea OUG Nr. 75/2005, privind asigurarea calitétii educatiei

*  Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitifilor publice
Publicat in Monitorul Oficial, Partea I nr. 387 din 07.05.2018; - Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018
privind aplicarea unitard la nivelul unitatilor de Invajdmant preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri
prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului
general al Guvernului nr. 600/2018; - Ghidul Comisiei pentru Evaluarea si Asigurarea Calitétii in unitatile
de invatdmant preuniversitar conceput si distribuit de ARACIP fiecarei unitati scolare.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entititii publice:

*  ROF al Liceului Tehnologic de Servicii "Sfantul Apostol Andrei", Municipiul Ploiesti

* Rlal Liceului Tehnologic de Servicii "Sfantul Apostol Andrei", Municipiul Ploiesti.

*  Decizii

*  Circuitul documentelor
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7. Definitii si abrevieri

7.1. Definitii ale termenilor:

Termenul Definitia
crt
Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat
1 Proceduri documentati | pe suport de hartie sau n format electronic; procedurile documentate
pot fi proceduri de sistem si proceduri operationale;
Procedura de sistem Descrie un proces sau o activitate care se desfasoard la nivelul entitatii
2 (procedura publice aplicabil/aplicabild majoritatii sau tuturor compartimentelor
generali) dintr-o entitate publicd;
Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
3 Proceduri operationalda | metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea
realizarii activitatii, cu privire la aspectul procesual
Act prin care se adevereste, se constatd sau se preconizeaza un fapt, se
confer un drept, se recunoaste o obligatie respectiv text scris sau
4 Document AR D . .
tiparit inscriptie sau altd marturie servind la cunoasterea unui fapt real
actual sau din trecut
Forma actuald a procedurii; Editia unei proceduri se modificd atunci
5 Editi o cand deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci
itie procedura N cpe o . .. . )
cand modificdrile din structura procedurii depdsesc 50% din
continutul reviziei anterioare;
Actiunea de modificare respectiv addugare sau eliminare a unor
6 Revizie proceduri informatii, date, componente ale unei editii a unei proceduri,
modificari ce implicd de reguld sub 50% din continutul procedurii;
Comisia insarcinata cu atributii de cercetare disciplinard, prevazute in
7 Comisie de disciplini regulamentele de organizare si functionare a unitatii privind normele

de organizare si functionare a comisiilor de disciplind, cu completérile
si modificarile ulterioare.

7.2 Abrevieri ale termenilor:

Nr Abrevierea Termenul abreviat
.cr

t

1 PS/PO Procedura de sistem/ Procedurd operationala

2 ISJPH Inspectoratul Scolar Judetean Prahova

3 CEAC Comisia de Evaluare si Asigurare a Calitétii

4 E Elaborare
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5 Ap Aplicare
6 Ah Arhivare
7 ROFUIP Regulamentul de organizare si functionare a unitéatilor de Invatdmant
preuniversitar
8 RI Regulamentul intern
9 CA Consiliul de administratie
10 ME Ministerul Educatiei
11 ISJ Inspectoratul Scolar Judetean
12 FT Formular tipizat
13 FGD Formular Google Docs

8. Descrierea procedurii

8.1. Generalitdti: Violenta este una dintre marile probleme ale lumii contemporane. Presa scrisd sau
audiovizualul informeazi in permanenta cu privire la manifestdri diverse ale acestui fenomen. Aparitia
diferitelor forme de violentd in mediul scolar pare aproape o fatalitate si devine, adesea, un lucru obisnuit,
cu care semenii coexistd fard macar a se mai sesiza asupra pericolului. Chiar daca reprezinta o problema
delicata, punerea sub control a fenomenului violentei nu se poate face decat dacd 1i sunt cunoscute
si trebuie sd devind o temé de reflectie pentru toti cei implicati in actul educational. Cu atit mai mult cu
cét unitatea dispune, credem, de importante resurse pentru a concepe programe de prevenire a violenteli si
pentru a rupe cercul vicios al violentei in mediul scolar. In Romania exista foarte putine date statistice
care s releve prevalenta hartuirii si violentei in mediul scolar, cu toate ci la nivel empiric se cunoaste ca
acest fenomen este in continud crestere la noi in {ard, existdnd o multitudine de cazuri de violentd in scoli
mediatizate prin presa scrisd si audio-vizual. Violenta in scoli este de asemenea considerata ca fiind un
comportament invétat fiind tangential identificatd, in special, in legdturd cu violenta adultilor fatd de
copii, facandu-se asocierea Intre familia disfunctionald si comportamentul potential violent al copiilor
proveniti din aceste tipuri de familii.

8.2. Reguli de procedurd:

Comisia pentru prevenirea si combaterea violentei in mediul scolar

- Gestioneaza sistemul de comunicare intre scoald, autoritati si familie pentru identificarea, monitorizarea
si prevenirea actelor de violenta/infractiunilor, prin implicarea tuturor factorilor educationali;

- Sesizeaza conducerea scolii in legatura cu fenomenele si actele de violenta constatate; -

Analizeazd cauzele fenomenelor si actelor de violenta constatate;

- Realizeazad planul operational privind reducerea fenomenului de violentd in mediul scolar, adaptat
conditiilor scolii si in concordantd cu strategia nationald pentru prevenirea si combaterea violentei In
mediul gcolar si cu panul managerial al directorului;

- Urméreste modalitatile de aplicare a prevederilor legale, privind cresterea sigurantei la nivelul scolii;

- Evalueaza si monitorizeaza activititile de prevenire si combatere a violentei in mediul scolar propriu; -
Centralizeaza lunar situatiile de violentd semnalate de diriginti completand tabelul Centralizator violenta
(CV — Anexa 1);

- Propune masuri de prevenire i combatere a violentei;
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- Elaboreazid semestrial un raport de activitate privind actele de violentd din mediul scolar propriu si-1
transmite comisiei judetene pentru prevenirea si combaterea violentei in scoli.

- Cerceteazd presupusele abateri disciplinare savarsite de elevi fata de prevederile ROFUIP, prezentei
proceduri si Regulamentului de Ordine interioard al Liceului Tehnologic de Servicii "Sfantul Apostol
Andrei" gi intocmeste un raport pe care 1l prezintd in consiliul profesoral.

- Propune, dupi caz, consiliului profesoral sanctionarea elevilor care au savarsit abateri disciplinare, in
conformitate cu prevederile ROFUIP si ROI;

- Propune, atunci cand considerd ca este necesar, consilierea psihopedagogica a elevului care a savarsit
abateri disciplinare cu tentd de violenta.

- Verificd aplicarea masurilor disciplinare de catre profesorii diriginti;

- Activitatea comisiei de disciplini se desfasoara in conformitate cu legislatia in vigoare.

8.3. Documente utilizate:

8.3.1. Lista si provenienta documentelor:

- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la pct.6.

8.3.2. Continutul si rolul documentelor:

- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de
implementare a activitatii procedurate;

- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabild, se face prin programul informatic la care
au acces salariatii unitatii.

8.3.3. Circuitul documentelor:

- Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicérii de catre salariatii unitatii a prevederilor
legale care reglementeaza activitatea proceduratd, elaboratorul va difuza procedura conform pct.3.

8.4. Resurse necesare:

8.4.1. Resurse materiale:

- Computer;

- Imprimants;

- Copiator;

- Consumabile (cerneald/toner);

- Hartie xerox;

- Dosare;

8.4.2. Resurse umane:

- Conducatorul unitatii;

- Comisia CEAC;

- Compartimentele prevézute in organigrama unitatii.

8.4.3. Resurse financiare:

- Conform Bugetului aprobat al unitétii.

8.5. Modul de lucru:

8.5.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitdtii: Operatiunile si actiunile privind activitatea
procedurata se vor derula de cétre toate compartimentele implicate, conform instructiunilor din prezenta
procedura. '

8.5.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii: Clasificarea formelor de violentd dupéa gradul de
gravitate
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Violenta scolard nu include numai actiunile explicit violente, care intrd in sfera penalului, ci si o serie
intreagd de violente mai subtile (intimidari, tachinéri, ironii, agresiuni verbale etc.).

Sentimentul de siguranta diferd mult de la un elev la altul, la fel ca si normele sau valorile prin prisma
carora un fapt este caracterizat ca violent.

A. FORME USOARE:

- Ton ridicat;

- Tachinare;

- Ironie;

- Poreclire;

- Insulta;

- Injuraturs;

- Intimidare;

- Scuipare;

- Instigare la violenta;,

- Deposedarea de obiecte personale;
- Insugirea bunului gasit;

- Violarea secretului corespondentei;
- Lasarea férd ajutor;

- Aruncarea cu obiecte — fard consecinfe grave;
- Atingere nedorita;

- Refuzul de a indeplini sarcinile;

- Indisciplina la ore.

B. FORME GRAVE:

- Hartuire;

- Abuz de incredere;

- Amenintare;

- Inselaciune;

- Santaj;

- Calomnie;

- Seductie;

- Lipsirea de libertate a persoanei,

- Ultraj;

- Ultraj contra bunelor moravuri;

- Tulburarea linistii publice;

- Palmuire;

- imbrancire;

- Trantire;

- Imobilizare;

- Lovire/bataie;

- Incaierare;

- Lupte de grup;

- Constituirea unui grup infractional organizat;
- Aruncarea cu obiecte — cu consecinte grave;
- Vatdmare: - corporald/corporala gravéd/corporald din culpd;
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- Mutilare;

- Deteriorare, distrugere de obiecte;

- Distrugere: - calificatd/din culpa;

- Instigare la discriminare;

- Portul si folosirea fard drept de arme;

- Téinuirea;

- Furt;

- Furt calificat;

- Talhérie;

- Talharie calificata;

- Tentativa de viol;

- Tentativa de omor;

- Loviri sau vatamari cauzatoare de moarte;
- Determinarea sau inlesnirea sinuciderii;
- Omor;

- Omor calificat;

- Uciderea din culpa;

- Actul sexual cu un minor;

- Viol; - Coruptia sexuala;

- Perversiunea sexuala.

Stabilirea gradului de perceptie a violentei la nivelul unititii de Invitimant

Pentru a atinge acest obiectiv, care este de naturd a permite conceperea si adaptarea la realitate a unor
masuri optime de preventie a violentei in cadrul unitdtii noastre, ar trebui aplicat, la nivelul unor
esantioane reprezentative de elevi pentru fiecare nivel de studiu, un chestionar care sd evidentieze
perceptia acestora cu privire la nivelul actual al violentei scolare.

Prin intermediul chestionarului pentru elevi, echipa manageriald poate sa investigheze acele aspecte mai
putin vizibile ale violentei, legate de cele mai multe ori de atitudini ostile sau intimidéri ale ,,actorilor” din
unitate.

De asemenea, investigatia prin chestionar poate ajuta factorii abilitati din unitatile de invatamant:

- Sé identifice formele curente de violenta din unitate;

- Sd mésoare frecventa de aparitie a diferitelor situatii de violenta;

- Sé identifice contextul in care apare violenta scolara;

- S& cunoasca ,,actorii” principali implicati in situatiile de violenta (inclusiv cei din afara unitatii);

- S4 afle opiniile elevilor cu privire la combaterea acestui fenomen.

8.5.3. Valorificarea rezultatelor activitatii: Rezultatele activitatii vor fi valorificate de toate
compartimentele din unitate.

9. Responsabilititi

9.1. Conducatorul unitatii

- Aproba procedura;

- Asigurd implementarea si mentinerea procedurii.

— Asigurarea eficientd a pazei si securitétii scolii cu personal specializat;
— Identifica factorii de risc in comunitatea scolara;

— Colaboreaza cu reprezentanti ai Politiei, Jandarmeriei si ONG-uri;

— Solutioneaza problemele conflictuale aparute;
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9.2. Comisia CEAC

- Aplica si mentine procedura;

- Realizeaza activititile descrise la termenele stabilite in prezenta procedura.

9.3. Comisia de disciplina

— gestioneaza sistemul de comunicare intre scoald, autoritati si familie pentru identificarea, monitorizarea
si prevenirea actelor de violentd/infractiunilor, prin implicarea tuturor factorilor educationali;

— sesizeaza conducerea scolii i comisia judeteand pentru prevenirea si combaterea violentei In mediul
scolar in legdturd cu fenomenele si actele de violentd constatate;

— analizeazd cauzele fenomenelor si actelor de violentd constatate;

— realizeazd planul operational privind reducerea fenomenului violentei in mediul scolar, adaptat
conditiilor scolii si in concordantd cu strategia nationald pentru prevenirea si combaterea violentei In
mediul scolar, cu planul comisiei judetene si cu planul managerial al directorului;

— urmdreste modalitatile de aplicare a prevederilor legale, privind cresterea sigurantei la nivelul scolii;

— evalueazd si monitorizeaza activitatile de prevenire si combatere a violentei in mediul scolar propriu;

— centralizeaza lunar situatiile de violentd semnalate de catre diriginti completand tabelul Centralizator
violentd CV (Anexa 1);

— propune masuri de prevenire i combatere a actelor de violenta;

— elaboreazi semestrial un raport de activitate si il transmite comisiei judefene pentru prevenirea §i
combaterea violentei in mediul scolar.

9.4. Comisia de disciplina pentru elevi

— cerceteaza presupusele abateri disciplinare savarsite de elevi fatd de prevederile prezentului regulament
si ale regulamentului intern al unitafii scolare si intocmeste un raport pe care il prezintd 1n consiliul clasei
si in consiliul profesoral;

— propune, dupa caz, consiliului profesoral sau consiliului de administratie sanctionarea elevilor care au
savarsit abateri disciplinare, in conformitate cu prevederile prezentului regulament si cu regulamentul
intern;

— propune, atunci cind considera ci este necesar, consilierea psihopedagogicd a elevului care a savarsit
abateri;

= verificd aplicarea masurilor disciplinare de cétre profesorii diriginti;

— activitatea comisiei de disciplina se desfasoara in conformitate cu legislatia in vigoare.

9.5. Consilierul scolar:

— consilierea elevilor cu manifestéri violente;

— consilierea périntilor;

— organizeazi activititi educative privind combaterea si prevenirea violentei 1n scoald;

— organizeazd dezbateri cu tematica violente scolare;

— elaboreazd si aplica chestionare cu scopul evaludrii cunostintelor elevilor privind tipurile de violenta
intalnite in scoala;

— realizeazd si promoveazi pliante, materiale informative pentru elevi, cadre didactice si périnti, privind
fenomenul violentei;

— desfasoara activitati privind dezvoltarea abilitdtii de comunicare asertivd si de management al
conflictelor la orele de consiliere si orientare;

9.6. Profesorul de serviciu:

— monitorizeaza comportamentul elevilor;

— consemneaza n Registru de abateri-elevi toate situatiile de violenta aparute;

10
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— supravegheaza starea de disciplind si raspund de integritatea fizicd a elevilor in timpul pauzelor, in
sectorul In care sunt repartizati, conform graficului stabilit si aprobat de conducerea liceului.

— anuntid conducerea liceului si organele de ordine / interventie in cazul producerii unor abateri grave de
la normale de conduita : furturi, amenintéri prin telefon, acte grave de indisciplind ale elevilor ( agresiuni
fizice sau verbale, moduri ireverentioase de adresare, deteriorarea bunurilor scolii ) sau in cazul unor
probleme de sénatate semnalate de elevi.

~ coordonatorii Comisiei de organizare a serviciului pe scoald raporteaza directorului adjunct al institutiei
9.7. Personalul de pazi:

— in perioada desfasurérii procesului instructiv-educativ, toate persoanele strdine care doresc sd patrunda
in incinta institutiei de Tnvatdmant sunt legitimate si notate de cétre agentul de paza

— legitimeaza elevii la intrarea 1n unitatea de invatdmant, pe baza carnetului de elev, vizat la zi;

-~ previne introducerea, in incinta scolii, de materiale care pot pune in pericol integritatea fizica si psihica
a elevilor si a angajatilor scolii;

— intervine in situatii de violenta aparute;

— semnaleaza profesorului de serviciu/directorul/director adjunct probleme disciplinare aparute;

9.8. Dirigintii:

— prelucreazd ROF si ROI la clasé, la Inceputul fiecdrui an scolar;

— analizeazd situatia problemelor disciplinare la nivelul fiecarei clase in cadrul orelor de consiliere cu
elevii si in cadrul orelor de consiliere cu parintii si verificarea permanenta a starii disciplinare a elevilor
din colectivul indrumat;

— realizeazd propria procedurd de prevenire si combatere a violentei particularizata la clasa de elevi; —
elaboreaza planul de méasuri specific clasei;

— consultd Registrul de abateri elevi si ia masuri disciplinare conform ROF;

— dezbat situatiile de violenta apéarute la clasd, in cadrul Consiliului clasei;

— centralizeaza situatiile de violentd apéarute la clasa completand tabelul Abateri disciplinare;

— solicitd prezenta la scoald a périntelui/tutorelui legal al elevului care a creat probleme de
violentd/disciplinare. Acesta va completa o declaratie de constatare violenta DCVP (Anexa 2), un
exemplar ajungind la CPCV.

9.9. Cadre didactice:

— monitorizeazd comportamentul elevilor;

— consemneaza in Registru de abateri elevi toate situatiile de violenta apérute;

— aduc la cunostinta profesorului conducerii unititii de invatimant si dirigintelui situatiile de
violenta apirute;

Cesein

aqe TICE
1. Orice persoand martord la locul incidentului anuntd conducerea scolii, profesorul de serviciu,
personalul de paza si protectie si dirigintele.
2. In functie de gravitatea incidentului personalul responsabil va lua urmétoarele masuri:

2.1.profesorul de serviciu Impreund cu profesorii diriginti ancheteaza incidentul si vor informa
conducerea scolii in legétura cu evenimentul si masurile luate;

2.2.pentru incidentele grave din care rezultd persoane rénite se acorda primul ajutor in scoald la
cabinetul medical sau se solicitd serviciul de urgenta 112 de la secretariatul scolii (se vor respecta etapele
de la Procedura privind securitatea si sanatatea in muncéd — Ce se Intdmpla in caz de accident).

2.3.conducerea scolii are obligatia s ancheteze cazul si sd solicite sprijinul Politiei comunitare.
3. In toate cazurile de violentd fizicd dirigintii au obligatia si informeze familia celor implicati in
incident.
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4. Comisiile pentru prevenire si combaterea violentei si de disciplind in gcoald vor lua masuri cu privire la

consilierea elevilor implicati in acte de violenta.
Violenta forme usoare:

1. Constatarea faptei si aducerea la cunostinta directorului, profesorului de serviciu, dirigintelui;
2. Anchetarea cazului — scrierea referatului siinregistrarea la secretariatul unitatii scolare;
3. Inménarea referatului profesorului diriginte, care va convoca Consiliul clasei si realizarea raportului cu

propunere desanctiune Consiliului profesoral;

4. Discutarea raportului si faptei in consiliul profesoral;

5. Stabilirea sanctiunii de citre consiliul profesoral

b

6. Sanctionarea elevului (dacd este cazul) - ducerea la indeplinire de catre diriginte — colaborarea cu
parintii, consilierea psihopedagogica (dacd este cazul)- monitorizarea elevului.
7. Validarea sanctiunii propuse in Consiliul Profesoral.

. Constaturea faptel si aducerea ld cunostinta

profesorului de serviciu/dirigintesdirector

(dacid este cazul}

- Ton ridicat
- Tachinare

Anchetarea cazuha,

i inregistrarca la scerctarintul unitatii

serieiea referatulul - Insugirea bunului
$

T

Sanctionarea elevilor

[

Validurea sanctiunii in Consiliul
Profesoral
|

v

Ducerea la indeplinire de clitre
diriginte

Colsborarea

< pirinii | psibologi

Meniterizares clevilor’

Y

Ineheierea procedurii

Consiliere

a

- lronie scolare éfl":‘-ll

- Poreclire Stabilirea gravitifii faptei - Violarca
lasulta FORMA USOARA secretului

- b & )
Injuratura corespondentet

- < e
Intimidare . S - Aruncarea cu

= Ps “ i .

- scuIpare Cenvocarca Consitindui profesorst af clascl obiccte ~ fara

cuipare P .

lnsticare la | de cdre divigintele avesteia yi discutarea conscemnte grave

- S It T . L
violenti | faptei - Atingerea nedorita

- 3 L
- ) e o e e - Rcfuzul dC a
Deposedarea de R . o
biccte / . ! indeplin sarcimle
obiecte | Aplicarca regulamentubui | e ]
) ! i - Indisciplina la ore

persenale |
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Violenta forme grave:

- Hirtaire

- Abuz de incredere
- Aamenitare

- nscliciune

-« Santy]

- Aruncarcu cu ehiecte -
€u consecinte grave

corporali din culpél ya

Anuntares conducerii scolir

Sesizarea comasie] de violentd %

Anchetd detaliati

Sesizared

) 2 L Sesizarca
& i politiet de .
. o\ s Jandarmerie
" L Ll proximitate
Propunerea sanctiunit Y P
) Y \
- - oy - i
Convocares Consthului
pristeseral al clasel i
, .
' 0,,‘
Stabibirea sanctiuni i
3
b J
Convorarea Consilivlu |
Profesoral E
Consili thotagic? Ly i
onstlieren ps aicdl Tyl el |
nsiticren prihotogiey o Incheierea procedusii -~

- Calomaie
- Seduciie
« Lipsirea de bibertate
g;“‘" _— Constatares faptei si aducerea la cunogtinga
) 12; j:j];;\lmu e profesorutui de serviciwdingimte/director
- ibeancire , {daci este cazul)
< Trantue H
- Tmobilzare §
-+ Lovire/bitae B A4 ]
. Incaierare fnehetaren cazului i
« Lupte de grup g Aiﬂfh‘m‘m }‘M?L.} L.,[L' . %
« Constiluirea unui rup bm"_’“‘“’ gf:&v‘ﬂvﬁwt t_%mm |
infractional orga nizat FORMA GRAYA

- Vithmare corporald yd
{carporala gravi. / \

i
i

i

Murilare
Detertorsre. distrugere

®

5

de ablecie

B

Dustrugerefcalificatd
din culpiy

Partul si folesiren firg
drept de arme;
Thinwren:

Furt

- Furt califieut
Talhére

Tathéne cahificatd
Tentativa de viol
Loviturr sau vEEmin
cawzarcare de moarte:

5

:

s

f

5

'

f

L. Determinarea sau

inlesnirea sinucideri
- Ohnor,
Omor cahficat

s

- Ueiderea din culpa

- Actul sexual cu un
11HROT,

- Coruptia sexuald

- Perverstune sexuals

N

Sesizarea parntilor/rudelor,
autoritdtn tutelare/ DGAPC

9

Consiliere psthologich

¢
&

A4

Muonitorizarea elevalui
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10. Formular evident

4 modificari:

Nr. | Editia Data Revizi Data Nr. Descrierea modificarii Semnaitura
ert editiei a reviziei | pag. conducatorului
departamentului
1 1 01.10.2015 1 15.10.20 14 | Modificare legislatie
16
2 I 01.10.2017 2 01.10.20 14 | Modificare responsabil
17 verificare/Modificare
legislatie
3 I 01.10.2018 3 01.10.20 | 15 | Modificare responsabil
18 verificare/Modificare
legislatie
4 1 06.10.2022 4 06.10.20 16 | Modificare responsabil
22 verificare/Modificare
legislatie
11. Formular analiza procedura
Nr. | Compartime Nume si Inlicuitor | Aviz favorabil Aviz nefavorabil
crt. nt prenume de
conduciator | dreptsau | Semnitur | Dat Observatii | Semnatur | Data
compartiment | delegat a a a
1
2
12. Lista de difuzare a procedurii
Nr. | Compartiment Nume si Data Semnatura Data Data Semnatura
ex prenume primirii retragerii | intrérii in
vigoare a
procedurii
1 | Management Pand 06.10.2022 | Difuzare 06.10.2022 Difuzare
Magdalena/Preda electronicé electronicd
Cosmin
2 | SCIM Popa Laura Calina | 06.10.2022 | Difuzare 06.10.2022 Difuzare
electronica electronica
2 | Resurse Personal didactic | 06.10.2022 | Difuzare 06.10.2022 Difuzare
umane electronica electronica
3 CEAC Bucdldu Andreea | 06.10.2022 | Difuzare 06.10.2022 Difuzare
electronica electronica
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13. Anexe/formulare, inregistrari , arhivari

Nr Denumirea Elaborator Aproba Nr. Difuzare Arhivare Alte
. anexei de elemente
Cr exem perioada
t
1 | Centralizator Comisia de Director 1 Invatitori/ Cf
violenta disciplind diriginti Nomenclat
Arhivistic

Anexc/formulare

CENTRALIZATOR ¥1OLENTA

Anexa | - CV

INT. sesizdn

Numitruf de cazun de vielenta sesizate yeohi

Tipuri de agresiune

Numiirul de cazuri in care

s-a solientat sprijinul

Persoana Elev
care a membry
5 oo Jev -
primit » ey Eley Iile Vlew - dm‘ » v ’ ‘ v
sesizarca | Serise | Verbale ) cadru personal aring comunilate | Varbala | Fizea Psihicd | Poligel | Medical | Psihologie
eley ) . parnte
diductic | awvular ! {de
spevificat
cined
Dircetor

Consilicr

scolar

Diriginte

Cadru

didactic

TOTAL
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14. Cuprins
Nr. componentei in Denumirea copmonentei din cadrul procedurii operationale Pagina
cadrul procedurii
operationale
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiel 2
2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii documentate 2
3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia/revizia 3
4 Scopul procedurii 3
5 Domeniul de aplicare 3
6 Documente de referinta 4
7 Definitii, abrevieri 5
8 Descrierea pocedurii 6
9 Responsabilitati 9
10 Formular evidentd modificari 14
11 Formular analizi procedurd 14
12 Lista de difuzare a procedurii 14
13 Anexe/formulare 15
14 Cuprins 16
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